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ACUERDO No. SO1 - A07/28.02.19

mmamwum“vmmmﬁuwmvmmmum
QENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE DURANGO

ANTECEDENTES:
ES DE GRAN INTERES POR PARTE DEL CECyTED, QUE TODOS SUS PROCESOS SE ENCUENTREN NORMADOS, SEAN EFICIENTES, EFICACES Y

TRANSPARENTES, BAJO LA PREMISA DE GENERAR INSTRUMENTOS NORMATIVOS MODERNOS Y AMPLIOS, QUE GENEREN UNA OPTIMA
ADMINISTRACION, MARCANDO UN ACTUAR CON IRRESTRICTO CUMPLIMIENTO A LAS LEYES Y CON LA OBSERVANCIA DE VALORES ETICOS
Y DE INTEGRIDAD, ESTABLECIENDO DE FORMA MUY CLARA LOS PRINCIPIOS Y LAS REGLAS DE ACTUACION QUE RIGEN-EL DESEMPENO
DEL QUEHACER GUBERNAMENTAL DIARIO. EN ESTE TENOR, SE PRESENTA PARA SU ANALISIS EN LA 12 SESION ORDINARIA DEL ANO 2019,
LA NORMATIVA INTERNA DENOMINADA: MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE DURANGO.

JUSTIFICACION:

SE SOMETE PARA LA APROBACION DE LA HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL CECyTED, LA NORMATIVA INTERNA PARA LA ORGANIZACION
Y EL FUNCIONAMIENTO INSTITUCIONAL DENOMINADA: MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
DURANGO, EN APEGO A LOS ARTICULOS: 25, FRACCION X DE LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE DURANGO; 8,
FRACCION X111 Y 18 FRACCION IV DEL DECRETO QUE CREO AL CECYTED. (SE ANEXA SOPORTE DOCUMENTAL).

ACUERDO PROPUESTO:
UNA VEZ PRESENTADA PARA SU ANALISIS, LA HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL CECyTED, APRUEBA POR UNANIMIDAD EL MANUAL DE

INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL COLEGIO DE ESTUDIOS
CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE DURANGO, EN APEGO A LA NORMATIVA APLICABLE.

RESOLUTIVO:

LA HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL CECyTED APRUEBA POR UNANIMIDAD EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO
DE DURANGO, EN APEGO A LA NORMATIVA APLICABLE.

,,((- sy :/ j FIRMAS:

.C. ENRIQUE-GERARDO mceoo ORTIZ C.P. RUBEN CALDERON LUJAN
Coordinador Nacional de CECyTE s y Secretario de Educacién en el Estado y
Representante del Gobrerno Federal ante la Vicepresidente de la H. Junta Directiva del CECyTED.
H. Junta Directiva del CECyTED. Suplente: PROFR. JOSE ARREOLA CONTRERAS

Coordinador de Enlace con Organismos
Descentralizados y Desconcentrados de Nivel Medio
Superior de Educacién y Representante del Gobierno E

H. Junta Tm del CECyTED.
- \ \ | o

L
Subdelegada y Encargada ¢ Delepdbn de ria
de Educacién Publica elE de Durango ante Ip H. Jinta
Dirpctiva le cedyTeg :
e -
CP. S Q =
Secretario de Finanias \; stracion del Estado
uc. SILVA &anvmm | Goblerno ante L
Representante oductivo ante ] H. Junta O CECyTED \
la H. Junta CECyTED. Suplente: C.P. Cf¢ CRUZ GARCIA .
> Directgl de Andlisis, Evaluacidn y S to de Entidades
Paraestatales.

; d Téenico
de la H. Junta Directiva del CECyTED.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL CECYTED.

ACUERDO CAAS NO. 02/CAAS/01.02.19. Versién
| Clave | MIYFCAAS-CAAS-DG | CON FUNDAMENTO EN EL ART. 51 FRACCION 11 DE LA LAAYSED
ART. 14, 16 17 Y 18 DE SU REGLAMENTO -
‘ _— —
| ELABORO REVISO ASESORO AUTORIZO
Taa I" et C.P.BLANCA IVETTE | LIC JOSE RUTILIO ORTIZ
| | CP.ALBANIDIA PAYAN ABREGO |  ESPARZA RIVAS SILERIO LIC. ALEJANDRO MOJICA
| JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DIRECTORA SUBDIRECTOR JURIDIC NARVAEZ
- NOMBRE RECURSOS MATERIALES ADMINISTRATIVA | Y DE GESTION wyf 7 DIRECTOR GENERAL
T e E— | ¢ i
' \6@ 14 1%/
FIRMA W\} , 7‘@ /
£ i ek /
FECHA 4 FEBRERO DE 2019
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LOS SUSCRITOS INTEGRANTES DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y
TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE DURANGO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 51 DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL ESTADO DE DURANGO, Y 14, 16, 17 Y 18
DE SU REGLAMENTO; 25 FRACCION IX, DE LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE
DURANGO, Y ARTICULO 7 Y 8 DEL DECRETO POR EL CUAL SE CREA EL ORGANISMO DEL COLEGIO DE
ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE DURANGO, NOS PERMITIMOS PRESENTAR EL
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS, CON BASE EN LOS SIGUIENTES:

% MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE DURANGO

TITULO PRIMERO

Disposiciones Generales

Numeral 1.-E| presente manual de integracion y funcionamiento del comité tienen por objeto regular los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios que lleve a cabo con recurso estatal, el Colegio
de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Durango

Numeral 2.-Para los efectos de este manual en lo sucesivo se entendera por:

I Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnologicos del Estado de Durango
In. CECYTED: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Durango. ¥4

. Ley del Estado de Durango: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Durango y su Reglamento.

V. Manual: El manual de integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, i’
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de
Durango.

V. Presidente: El Presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio
de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Durango.

VI.  Secretario: El Secretario del Comité de Adquisicior.2s, Arrendamientos y Servicios del Colegio

de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Durango.
ViI. La Contraloria: La Secretaria de Contraloria del Estado de Durango.

VIIl.  LalJunta: La H. Junta Directiva del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de. .

Durango.
|
i

/;
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Numeral 3.- El Comité es la instancia colegiada de cardcter interinstitucional, de naturaleza técnica,
cpnsultiva y de opinién sobre las adquisiciones, arrendamientos y servicios del CECYTED, y tiene las
siguientes funciones:

I.- Realizar y revisar los programas, presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como
formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

Il.- Proponer las politicas internas, bases y lineamientos en motivo de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y autorizar los supuestos no previstos conforme a las bases que expida la Contraloria, asi como
someterlas a la consideracion del Director General del CECYTED o la H. Junta Directiva.

IIl.- Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas asi como analizar los casos en las que
no se celebren, por encontrarse en algunos de los supuestos de excepcion previstos en la Ley del Estado de
Durango y su respectivo reglamento, constatar que en estos casos los dictdmenes correspondientes que
se emitan cumplan con todos y cada uno de los requisitos de excepcion establecidos por la Ley del Estado

de Durango y su respectivo reglamento;

IV.-Analizar el informe de la conclusion de los casos dictaminados conforme a la fraccion Ill del presente
articulo, asi como los resultados generados de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, y ademas,

disponer las medidas necesarias;

V.- Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos; '

V1.- Podra solicitar la intervencion de invitados especiales previo acuerdo del mismo cuando asi lo estime

conveniente

- ’ .
IV

Numeral 4.- E| Comité se integrara de la siguiente forma:

i

a) El Director Administrativo del CECYTED, quien tendrad la calidad de Presidente:
b) El Jefe del Departamento de Recursos Materiales, quien tendra la calidad de Secretario.

VOCALES

c) £l Titular de la Direccion Académica del CECYTED.
d) El Titular de la Direccion de Planeacion del CECYTED.
El Titular de la Direccion de Vinculacién y Extension del CECYTED. \
f) £l Jefe del Departamento de Recursos Financieros del CECYTED.
El Jefe del Departamento de Gestion de Calidad del CECYTED.

/ s
LA

"4 )
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ASESORES

h) El Titular del Orgéno Interno de Control en el CECYTED.
l) El Jefe del Departamento Juridico y de Gestion Legal del CECYTED.

Los asesores como los invitados especiales, s6lo tendran derecho a voz sin derecho a voto, el resto de los
integrantes tgndrén derecho a voz y voto.

Numeral 5.- Los integrantes de los comités tendran cargos honorarios, por lo cual no recibirdn retribucion
alguna y tendran las siguientes atribuciones:

|. Presidente: Convocar a reunién de sesion ordinaria del Comité y autorizar el orden del dia de las

reuniones ordinarias y extraordinarias; coordinar y dirigir las reuniones del Comité y convocar cuando sea
necesario, a reuniones extraordinarias;

Il. Secretario: Vigilar la expedicion correcta del orden del dia y de los listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo los documentos necesarios para el desarrollo de la sesion; asi como remitir a cada integrante
del comité, el expediente de la reunién a celebrarse: de igual forma, sera responsable de la elaboracién de
las actas que se deriven, con motivo de las sesiones llevadas a cabo, verificando que sean rubricadas por
los que en ellas intervienen, de acuerdo a su funcién y atribucion, también cuidara que se registren los
acuerdos del comité y se les dé cumplimiento, asi como, vigilard que el archivo de documentos esté
completo y se mantenga actualizado, cuidando su conservacion; y efectuara las funciones que le

corresponden de acuerdo con la normatividad aplicable y aquellos que le encomiende el presidente del
comité en pleno.

lll. Vocales: Enviar al Secretario en tiempo y forma antes de la reunion, los documentos de los asuntos que
se deban someter a la consideracion del Comité; analizar el orden del dia y los documentos sobre los
asuntos a tratar y realizar las demas funciones que les encomiende el presidente o el comité en pleno; 7 |

IV. Asesores: Prestar asesoria al comité, en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, sobre 10s

requisitos legales de los actos y disposiciones emanadas del comité asi como de la ejecucion correcta de la
normatividad que en su caso resulte aplicable.

Los asesores no deberan firmar ningin documento que implique decisiones relativas a la formalizacion o
ejecucion de las compras.

uis
TITULO SEGUNDO ( X

< \
B -

rd .
Del Procedimiento y contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios

Numeral 6.- Los procedimientos y contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se llevaran a
abo de conformidad con lo dispuesto en la Ley del Estado y su Reglamento.

’
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Numeral 7.-

Las excepci & EE ,
B epciones a los procedimientos de licitacién publica para adquisicion, arrendamientos y
, Se llevaran de conforme a lo dispuesto en la Ley del Estado de Durango y su Reglamento.

TITULO TERCERO

De las Sesiones del Comité

Numeral 8.- El Comité sesionard ordinariamente, cada quince dias, salvo que no existan asuntos que tratar
y extraordinariamente cuando sea necesario, a solicitud del presidente del comité o de la mayoria de sus
miembros.

Numeral 9.- Las convocatorias para las sesiones ordinarias se deberan entregar junto con el orden del dia
y los documentos correspondientes a cada asunto, se entregaran de forma impresa o de forma electrénica
a los integrantes del comité con dos dias habiles de anticipacion a la celebracién de la sesion y con un dia
de anticipacion tratandose de reunién extraordinaria.

Numeral 10.- Las sesiones del Comité seran validas cuando se realicen estando presentes al menos, Ia mitad
mas uno de sus miembros, siendo validos los acuerdos en ellas tomados, mismos que podran dufundurse

salvo los que exceptue el propio Comité. /

De no existir el CUORUM necesario para la celebracion de la sesion, previa certificaciéon de tal hecho pov el
Secretario, el Presidente del Comité hara una segunda convocatoria de sesion, para celebrarla a mas tardar
dentro de las 24 horas posteriores a la fecha de la sesion no realizada, caso en el cual se sesionara con los
integrantes que se presenten, siendo validos y obligatorios para todos los integrantes del propio Comité los

’

acuerdos respectivos que al efecto se aprueben. :

Numeral 11.- Los miembros del Comité podrdn nombrar a un suplente mediante oficio, que debera ser
entregado al secretario previo a la celebracién de la sesion. El Presidente serd suplido en sus ausencias por

el integrante que él determine.

Numeral 12.
siguientes requisitos:

-Las s"é'sio‘nes ordinarias y extraordinarias del Comité deberan reunir como minimo los

\
.- Lista y Registro de asistencia y, en su caso, declaratoria de CUORUM e instalacion legal de la sesién del

Comité respectivo,
Il.- Lectura y aprobacion del Orden del Dia;

I1l.- Lectura y, en su €aso, aprobacion del acta de la sesion anterior;
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VI.- Propuesta, y en su caso, aprobacién de Acuerdos; /

VIl.- Asuntos generales atratary /
VIIl.- Despedida y cierre de la Sesion. /

Las sesiones extraordinarias se ocuparan unicamente de los asuntos que establezca la convocatoria
correspondiente.

J
J

/

Numeral 13.#En toda sesion del Comité, se Ievantarf el acta correspondiente que contenga las resoluciones
y acuerdos tomados, la cual sera elaborada por el Secretario y firmada por todos los que en ella intervienen.
Asimizmo, se formulara una version digital que cénsewaré el Secretario y que estara a disposicion de los

miembros del Comité. /

Numeral 14.- E| Secretario garantizara que las aZtas de las sesiones del Comité contengan por lo menos el
lugar, la fecha y la hora de apertura y cierre; un/A relacion de los miembros presentes y de los suplentes en
su caso, asi como de los ausentes; las observaciones y declaracion de aprobacién del acta anterior asi como
de los acuerdos tomados; una relacion sucin‘ta, ordenada y clara de los asuntos tratados y resueltos,.
detallando los nombres de los integrantes y/o invitados que hubieren hecho uso de la voz, debiendo evitar
toda calificacion de los discursos o exposicion[s.

,

Numeral 15.- EL Comité elaborara un informe anual respecto de los logros obtenidos, segun las metas
fijadas para ese periodo, debiendo proporcionar copia de dicho informe al Director General de CECYTED,
quien lo presentara para su conocimiento y aprobacion en Ia H. Junta Directiva del CECYTED.

| /1 "

TITULO CUARTO

De los acuerdos y resoluciones del Comité

Numeral 16.- Cuando el Presidente considere que un asunto ha sido suficientemente discutido, este se
pondrd a votacion y se hara la declaratoria correspondiente.

Numeral 17.- Las votaciones seran nominales, a menos que el Presidente o la mayoria de los miembros de
la Comité presentes pidan que sean secretas.

Solo tendran derecho a votar los miembros presentes, sin que en ningun caso puedan computarse los votos

' de miembros que no hayan asistido a la sesion. .
afos

En caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

| o

Numeral 18.- Los acuerdos y resoluciones del Comité surtiran efecto y serdn obligatorios a partir de la fecha
de su aprobacion, salvo que el propio Comité determine otra fecha. '
| 7/
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Numeral 19.- Cuando surja alguna controversia entre los integrantes del Comité, con relacién a la exist::c?
juridica, validez formal, aplicacién, alcances, interpretacién y/o obligatoriedad de los w:e t:ar'
resoluciones o convenios que se hayan adoptado o suscrito, cualquiera de los interesados |d podra plan

al Comité.

TITULO QUINTO

De la Reforma al Manual

nité
Numeral 20.-El presente manual sélo podrén ser adicionados o reformados a propuesta del comité y
autorizados por la H. Junta Directiva del CECYTED.

TRANSITORIOS

Numeral Primero.- El presente manual entrard en vigor a partir del dia siguiente de la fe e

publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Durango.

Numeral Segundo.- Se derogan todas las disposiciones contrarias a lo establecido en el presente Manual.

7’."
@
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