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ACUERDO NO. 504 - A06/24.11.21
RAL DE LA NORMATIVA INTERNA: “LINEAMIENTOS PARA EL MANE I

MA INTEG veo
ABEOMAEEN ™S LA_REFOR DE LOS BIENES PATRIMONIALES DEL CECYTE DURANGO”, NTRoL
ANTECEDEN —_—
s
Amm[:m;m ANTE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL CECYTE DURANGO LA N%RMI\TIUA INTERNA DZNOMINADA; LUNEAMIENTOS p ARA
:T:AT;;EO ¥ EONTROL DE LOS BIENCS PATRIMONIALES DEL CECYTE DURANGO. Sy
—

’”‘Ei'?nfi:ﬂz LA HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DELCECYTE DURANGO LAAPROBACION DE LANORVIATIVA INTERNA DENOM Aon
SESOL ;

ATRIMONIALES DEL CECYTZ DURANGO, CONFORME A (D : Do
Y MANEIQ Y CONTROL DE LOS BIENES P L ¢ ZSTABLEC)
LNEAMIEP:[SUSL:)A;R: r:lACCION X DE LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADQ DE DURANGO, Y POR EL ARTICLLO g g ACCy
,T.’.R EL:A:U DECRETO ADMINISTRATIVO DE CREACION DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOGICOS pEy

ESTADQ p:
DURANGO, PUBLICADO LN CLPENADICO OFICIAL OCL GOSICRNO DEL [5TADO DE DURANGO N.* 31 DE FICHA 14 DE OCTuBRE DEZCODI-
h (]

(.7 REFORMA CON FECHA DEL31DE AGOSTODE2008. .

‘——-\-—

TO:
3:?\(?:? :‘::?:E‘I:IE’.SADA (4 NORMATIVA INTERNA DENOMINADA LINEAMIENTOS PARA EL MANE/O ¥ CONTROL DF (05 preygs
PATRIMONIALES DEL CECYTE DURANGO, SE PONE A CONSIDERACICN DE LOS INTEGRANTES DE LA JONORABLE JUNTA DIRECTIVA pr,
CEOYTE DURANGO, EN APEGO AL ARTICULO 25 FRACCION X DE LA LEY DE ENTIDACES PARAESTATALES DEL ESTADD DE buRANG y
ARTICULO 8 TRACCION Xill DL DLCACTO ADMINISTRATIVO DC CR TACION DIL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIMICOS Y TECHOLAG coe bEL
ESTADD DE DURANGO FUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DELGO3IERNO DEL ESTADO DE DURANGO N." 31 DE FECHA 14 DEOCTUBR:

DE 2007, ULTIMA REFORMA CON FECHA DEL 31 DE AGOSTO OE 2008,

RESOLUTIVO:
L HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL CECyTZ DURANGO APRUEBA LA NORMATIVA INTERNA DENOMINADA LINEAMIENTOS PARA EL
MANEJO ¥ CONTROL DE LOS BIENES PATRIMONIALES DEL CECYTE DURANGO.

L

FIRMAS
: 7 - .
f/ 5'/
LiC. ALLJANDRA MENDEZ SANCHEZ PROFR-JOSEARREDIA TRERAS
Suplente de la M.C. MARGARITA ROCTIO SERRANO BAKRIOS Suplente del DR, 10SE ROSAS AISPURQ TORKES, Gobernador
Coordinadora de ODES de los CECYTE s ¥ Representante de) Comstitucional del Estada e Durango ¢ Presidente de la H. Junta
Goblarna Fedaral antela H, Junta Cirectiva del CECYTED. Ditectiza y del C.P, RUBEN CALDERGN LUIAN, Secretario do fducaciin
en ¢l Estado de Durango y Vicepresidente de fa H. Junta Dircctiva del

CECyTED.

MTRA. LUZ MARIA LOPEZAMAYA
Titular dela Oficina de Enlace Fdurative ed ol Estadn fe Durdngay
Representante del Geblerna Mederal ante Jo H. Junta Pirectila del

fes g de Contralorin del
Estado debffango w#Smisario Poblico Propetario ante a H.

Jupted Directiva del CECYTE Duranko.

LIC ROgA0 ARES
Directora del Registro bl 6 de Entidades Paraestatales do la
Courdinacldn Guneral gk NurmaUvidad, Registroy Segulmizntody
ntidades Poraestatales
Suplente ded C.P. JESUS ARTURC DIAZ MEDINA, Secretario de Flnanzasy
de Adminictracién del Gobierno ded Eetado y representante del Gobierno
Estatal ante 1a 4, Junta Directiva del CECYTED.

la Dlrecclon Genyll del CECYTED y

Secrelnria caante el H, Juntf Directiva del CECyTED,
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Lcs susc

a rtx'cu!us;:n;szlsmeﬁgiwe; de la H. Junia Directiva CECYTED con fundamenta en los

8 11, 12 y' 13- o Dﬂn y 27 de la Ley Entidades Paraestatales del Estado de Durango,

Tecnolégicos del Est ?Ol’eto por el que se cred el Colegio de Estudios Cientificos ¥

demss ce S aGf) de Durango, la Ley General de Contabilidad Gubemamental Yy
nomatividad aplicable, y con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que el Colegio de Estudios Cientificos ¥ Tecncldgicos del Estada de Durango

(CECyTED) es una dependencia publica educativa, de nivel medio superior,
descentralizada, con personalidad juridica y patrimonio‘propio; la cual tizne la facultad de
administrar su patrimenio en cumplimiento con fa Ley de Entidades Paraestatales del
Estado de Durango en su articulo 60 fraccion X1V, Ley de Adgquisiciones, Arrandamientos ¥
Servicios del Estado de Durango articulo 8 fraccién Xl, la Ley General de Contabilidad
Gubermnamental y demas normatividad vigente. En base a esto y por medio del presente
documento, se estableceran los llneamlentos necesarics para salvaguardar los bienes

patrimoniales propiedad del CECyTE Durango.

SEGUNDO.- Que los servidores plblicos ejercemos funciones con la responsabilidad de
gerantizar el cumplimiento de los principios de legalidad, honradez, lealiad, imparcialidad y
on la conciencia de que nuestras acciones y

eficiencia que rigen e] servicio publico. C
decisiones Inciden en el bienestar en sus oportunidades de desarrollo y su futuro.
omo fin establecer los lineamientas de

habra de sujetarse el personal para el registro, control ¥
les del CECyTE Durango. Asi mismo, servira de marco
ntarlos (SISCOI) en €l cual es regisirado todo

TERCERO.- Que el presente documento tiene ¢

caracter interno a los gue
disposicion de [os Bienes Patrimania
para manejo del Sistema de Control de Inve
movimiento relacionado con los bienes muebles.

ctualiza en el SISCOI por madio de Altas
ble, Disminuciones Y Bajas Permanentes,
de las compras, donaciones, revisiones fisicas y/o depuraciones de
{e se pueden generar principalmente Vales de
stancias de Adeudo, Etiquetas, Reportes
ienes, Constancias de Baja de Enseres

ario de bienes muebles se 8

CUARTO.- El invent
es, Cambios de Responsa

de Bienes, Modificacion

mismas que sé derivan
areas; lo cual finalmente como compraban

Resguardo, Acias de Revisién, Ratificaciones, Con
de Operaciones, Constancias de Disminucion de B

Menores, etcetera.
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it o anteriormente expuesto, os integra'nte:s de esta HOUOrable
ion de rango, tienen a bien emitir los siguientes:

En consld_erac
Junta Directiva CECyYTE Du

NEJO Y CONTROL DE Lq
ENTOS PARA EL MA S
LINBEIQ:TES pATRIMONIALES DEL CECYTE DURANGQ

|.- PRESENTACION

Los presentes Lineamientos para el M?n.e]o y Control de los Bienes' Patrimoniales g
Colegio de Estucios Cientificos y Tec:n'olUQ'CDS del ;stado de Durango, tllene Como objetivo
establecer los mecanismos y medidas necesanas para el manejo do los biengs
petrimoniales del CECYTED generando una linea de trabs:uE) estaydanzada Que pemita gy
registro y control adecuado de conformidad con la normatividad vigente.

.- MARCO JURIDICO

« Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.

« Ley General de Bienes Nacionales.

* Leyde Bienes del Estado de Durango.

* Ley Qrgénica de la Administracion Pablica del Estado de Durango.

* Leyparala Entrega-Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado y Municipios
de Durango. -

* Leyde Enfidades Paraestatales del Estado de Durango.

* Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Servicics del Estado de Durango y su "
Reglamento.

* Ley delImpuesto sobre |a Renta,

. Ié?ch{:CGeneral de Contabilidad Gubernamental y demas normatividad emitida por el

Escaneado con CamScanner
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULD 1.. L:-.J presente Norma es de caracter piblico y obligetorio para los
‘éSponsables de bienes y para las areas relacionadas en el cumplimiento del manejo,
cuidado y control de los bienes patrimoniales del CECyTED.

ARTICULO 2.- Los bienes patimoniales del CECYTED podrén estar sujetos a ctras
dispesiciones complementarias que tengan por objeto su conservacién y buen uso, emitidas
por los erganismos de la administracién piblica centralizada y paraestatal.

ARTICULO 3.- Para los efectos de los presentes Lineamientos se entenderé por:

VI

Vi

Vil

Areas relacionadas. Se consideran a las direcciones, departamentos o areas del
CECyTED que proporcionan fuentes de entrada a la Coordinacién de Bienes
Patrimcniales para realizar los procedimientos correspondientas al manejo de los
blenes patrimonlales; asf como las Direcclones, Departamentos o Areas y demas
Organismos Publicos o de |a Iniziativa Privada que requieran informacién scobre los
bienes patrimoniales pare la realizacién de sus labores.

Baja permanente. Es cuando un bien mueble en disminucidn deja de ser parte de
los bienes propiedad del CECyTED, accidn que se realiza en el SISCOL

Bienes a disposicién. Son bienes muebles usados, propiadad del CECYTED, en
tfransito para ser asignados a las diferentes areas o planieles.

Bienes inmuebles. Propiedades que no pueden moverse del lugar en el que estén,
tales caomo terrenos y edificios.

Bienes muebles. Son aquéllos que por su naturaleza pueden trasladarse de un
lugar a ofro ya sea por si mismas o por una fuerza exterior, los cuales forman parte
del inventario del CECYTED.

Blenes patrimoniales. Son la totalidad de los bienes del CECyTED, es decir bienes
muebles, bienes inmuebles y enseres menores.

Bienes personales. Scn bienes propiedad de lcs servidores plblicos que utiliza
para la realizacion de sus lzbores, por lo que no forman parte de los bienes
patrimoniales del CECyTED.

Camblo del responsable de blenes. Es la accion dentro cel SISCOI de pasar los
bienes muebles ce un responsable a otro, cuando el bien ya no esté bajo resguardo
del primero y haya pasado a resguardo de un segundo. En caso de cambios de un
drea a otra, el Responsable de bienes presentara la Autorizacion de Cambios
firmada por el Director de Area, documento que podra ser descargado del SISCOI
WEB para su llenado y firma.

CECyTED ylo Colegio. Colegio de Estudios Cientificos y Tecnclégicos del Estad
de Durango, dependencia publica educativa de nivel medio superi
descentralizada, con personalidad juridica y patrimonio propio.

'\ _/’
7 7
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. Comité Intemo para a Creacicn y Adecuacion de ia Normativa del CECyre
CICAN.

Duran%t)-to Documento Gue emite algin organismo publico o de [ iniciatva praq,
Comodatc.

< bienes muebles pasan de manera gratui?a al CECyTED para gy I,
donde algbfw, e ropiedad del organismo en mencion.
pero sin dejar do seg:) r[))[‘)wmcmg machote que e requisita en casa do gy,
clomOdatilc::n(;E?ryLLblc.s pasen gra‘utamente a 0o Orgarismo O PErsena para guq
elgunos Y . I art

L 1o pero sin dejar de ser propiedad del prmero. ‘

it‘gi:::tgtz;;o Nacional de Armonizacion Cc?nta?lfv‘. ?UC tl(ff'lc 32"?0 Oojclo. la
emisién de normas Yy lineamientos corlabvles para la generacidn d2 rinlorrrf.&g:')n
financlera de los entes poblicos da conformidad con la Ley General de Contabildad
3 I
(ézges:ﬁﬁ:? Son artfculos que no se consideran benes mueE}les ni enseres
menores, ya que su durabilicad es cons derada por menos de un z:ro.
Coordinador Técnico Especializado en Bienes Patrimoniales. £s ¢l coordinader
co Bienes Patrimoniales del CECYTED. .
Depreclacion. Es |a distribucion sistémica de! costo de adquisicién de un activo a
lo fargo de su vida Gtil, esto de conformidad con las Reglas de Reglistro y Valoracidn
ce Patrmon'o emitidas por ¢l CONAC.
Disminucion. Es cuando ¢l bien se presenta como obsoleto per medic de un
dictamen de bajo y en ¢l SISCOI se realiza ol resguardo a carge del almacén
general, en donde permanecerd hasta si baja pe'manenta ¢ su reactivacion, en
caso que el bien se pueda volver a utiizar.
Donacion. Son blenes muebles raecibldes por parte de lerceros o por medio de
aclividedes reallzadas por las drees o planteles, los cuales no son adquiridos por
ingresos del CECYTED, pero que sl se dan de elta en el inventario como progiedad
del Colegio.
Enseres menores. Son artlculos para la realizacibn de las labores del parsonal del
CECYTED, que no se consideran blenes muetbles por su bajo costo, ri consimbies
ya que su durabllicad es considerada por méas de un aflo.
Etiqueta. Papel de identficacién del bien mueble que incluye su descripcién, drea
o plantel de asignacién, folio, logotipo col CECYTED, fecnha de Impresién y codigo
QR; el cual se Imprime desda el SISCOI y se adhiere al bien.
Instructivos. Documento elactronico par mecio del cual s2 muestran los pasis @

seguir para la utilizacldn del SISCOI, el cual se locallza ambas platatormas, WEB ¥
de Escritorio.

Honorable Junta Directiva CEC irectives
YTED. Son reunlones periodicas los Directives
del CECYTED tienen con repres it

on‘antes de olros crgan'smos estatales y federaes

para la aprobaclén y toma de decie]
" ¢ ecisiones de asun 3 5 asl e
Maximo organo cel Colagio, asun'ns de relevantes, siend s

LGCG. Ley General de Con
cosas las reglas de registro
Modificar. Eg I3 accion de
del SISCOI on caen do ser

tablidad Gubernamental, la cusl regula entre oUas
¥ valuecién de los bienes petrimoniales de' CECy

camblar datys o caracteristicas de! bien mueble ¢@
necesardop. /
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XXV. Norma. Los present
~ Patrimoniales del CE
XXVI. Plantel(es). Institugi

superior denominad
XXVI.  Préstama interno.

€S "Lineamientos para el Manejo y Control de los Blenes

CyTE Durango".

ones educativas para la imparticion de clases del nivel medio

as como CECyTEs, EMSaDs y sus Extensiones.

Es cuando un responsable de bienes entrega bienes bajo su

reésguardo a algln servidor publico del CECYTED por un periodo de tiempo

determinado.

Ratificacién, Documento, impreso desde el SISCOI, para la confirnacién a una

fecha determinada que e responsable de bienes tiene bajo su resguardo bienes

muebles propiedad del CECyTED, mismo que se genera regularmente después de
una revision fisica.

XXIX.  Reporte de observaciones. Es el reporte que se genera después de realizar una
revision fisica de los bienes muebles asignados a una drea o plantel, el cual conliene
los hallazgos obtenidos.

XXX.  Requisicién. Es ¢l documento con el que el Departamento de Recursos Materiales
maneja y controla las compras de bienes patrimoniales, desde su solicitud hasta su
enfrega.

XXX]l. Respensable de bienes yfo servidor publico. Es el encargado de resguardar
bienes patrimoniales propiedad del CECyTED, mismos que utiliza para la realizacicn
de sus labores.

XXXIll. Revisién fisica. Verificacion de la existencia real de los bienes muebles y de la
veracidad de las caracteristicas registradas en el SISCOI sobre los mismos.

XXXMl. Sistema de Control de Adguisiciones (SICAD). Sistema informatico, desarrollado
por CECYTED, para el mangjoy control de las adquisiciones del GECYTED, el cual
es manejaco por el area de compras del CECyTED.

XXXIV. Sistema de Control de Inventarios (SISCOI). Sistema informético, desarrollado
por CECYTED, para el manejo y control de los bienes muebles del CECYTED
mediante Coordinador Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales, mismo que “
cuenta con dos platafermas, Escritorio y WEB, donde se realizan acciones como 4
altas, disminuciones, cambio de propietario, generacion de etiqgetas y vales de
resguardo, busquedas, reportes actividades generadas, envio de comeo a

pendientes de firmas, entre otros. . y
Sujeto obligado. Aquél que tenga un cargo honorifico, administre recursos y

XXV,

" asuntos pablicos; por lo tanio estan obligados en caso de dejar su puesto a realizar
un proceso de Entrega — Recepcion ante el Organo Intemo de Control del
CyTED. ' o
XXXVI gt'ic):( Son los bicnos muebles nuevos, propicdad del CECyTED, en transito para

ser asignados alas diferentes areas o planteles. . ) .
XXXVIl. Vale de resguardo. Documento que canfirma la asignacion de responsabilidades

i hacia un servidor publico sabre los blenes patimoniales propledad del CEC;yTED
descrilos en él, el cual es firmado por fal Re‘sponsable de Bienes, el Ccordinadqr
Técnico Especializado de Bicnes Patrimoniales y cl Jefe del Deparlamenfo de

RerCursos Materiales.
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ARTICULO 4.- Son responsables de la correcta aplicacion de esta Norma, en los dmbitos
de su competencia, los siguientes:

1L

VI

\'418

VI

XL
a)

En el acatamienta de la Norma, todos los servidores publicos que reciban bajo su
resguardo algin bien patrimonial y su incumplimiento serd motivo de sancién de
conformidad con lo establecido en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

En la verificacion y supervision de la aplicacién de la presente Norma, queda bajo
el Coordinador Técnico Especializado de Bienes Pafrimoniales, el Departamento
de Recursos Materiales y la Dirsccion Administrativa.

En Iz difusion de la Norma, la Direccién Administrafiva, la Subdireccion Juridica y
de Gestion Legal, el Departamento de Eficiencla Administrativa, Departamento de
Comunlcacion Soclal del CECYTED y |a Direccldn General.

En lz vigilancia del cumplimiento de esta Norma, queda bajo el Departamento de
Recursos Materiales, la Direccian Administrativa, la Direccién General.

En el incumplimiento de la presente Norma, se informara al responsable de bienes
para su conocimiento y en el caso de adeudo, amonestacién o apercibimiento al
Director Administrativo, al Jefe del Departamento Juridico, el Jefe del Departamento
qe Eflclencia Adminlstrativa, al Jefe del Departamento de Recursos Humanos y al
Organo Intemo de Control.

Del Coordinader Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales, registrar y
controlar en apego a la normatividad vigente los bienes patrimoniales del
CECyTED, asi como reporiar sus actividades al Departamento de Recursos
Materiales.

Del Coordinador Tecnico Especializado de Bienes Palrimoniales, tener un
concentrado y archivo electrénico sobre la propiedad de los bienes inmuebles del
CECyTED en base a la normatividad vigente, asi como un archivo electrénico de
los vales de resguardo elaborados en el SISCQI ya firmados.

Dal Coordinador Técnico Especializado de Bienes Patrimaoniales, proporcionar a las
areas relacionadas la informacion que se requiera sobre los bienes patrimoniales

para la realizacion de sus labores.
Del Departamento de Recursos Financieros y Contables, registrar contablemente

las depreciaciones del activo y los ajustes pertinentes derivados de las
conciliaciones entre el activo contable y el del inventario, esto con el objeto de que
coincidan los valores contables del activo con el del inventario, conforme a lo
establecido en la LGCG.

De la Direccion Administrativa, el Departamento de Recursos Humanos, la
Subdireccién Juridica y de Gestion Legal y del Organo Intemo de Control; dar
seguimiento de los adeudos de bienes muebles no localizados.

Del Responsable de Bienes:

Debera informar, al Coordinado Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales,
sobre las donaciones, modificaciones, cambios de responsable y disminucionesq
tengan de los bienes muebles y enseres menores a su cargo, en un plazo no

de 15 dias naturales a que ocurra.
/;
LC/’/ Ot
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b) Debera informar, a

entregar evidencia
sidarobad

Cocrdinador Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales. ¥

de_ los bienes muebles y enseres menores a su cargo que hayan

c) Debera pr::::ng‘tmwadfls. en un Plazo no mayor de 15 dias naturales a que ocurra.

Depart fP&_ra m'a'ntemmlento los bicnes mucbles que asl lo requleran al
partamento de Informitica y Sistemas o en la Oficina de Servicios Generales,

sagun corresponda.

Podrd realizar resquardos internos de los bienes a su cargo, sélo en caso de

Planteles, para un mejor control interna de los mismos; sin embargo no se pierde su

responsabilidad ante la Direccién Administrativa.

Debera ce mantener siempre los bienes patrimoniales debidemente identificados

oon sus respectivas efiquatas, excepto los asenlados en el Capitulo IV de la

Presente Norma, y solicitar al Coordinador Técnico Especializado de Bienes

Patrimeniales las que se hayan desprendido o extraviado para su aplicaclon.

e) Debera realizar un oficio interno por los bienes prestades temporalmente, e informar
al Cooerdinador Técnica Especializado de Bienes Patrimoniales, por escrito, de la
utilizacion de bienes personales en sus actividades laborales.

Xll.  De los representantes de las &reas relacionadas, proporcionar al Coordinador
Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales de los elementos necesarios para
realizar los procedimientos correspondientes a los blenes patrimoniales.

Xlll.  Del Departamento de Informética y Sistemas, dar mantenimiento a los bienes
informaticos, ademés, en caso de que determine que el bien mueble es inoperable,
debera entregar el Dictamen de Baja y el bien al Coordinador técnice Especializado
de Bienes Patrimoniales, para la realizacion de la disminucion.

XIV. De laOficinade Servicios Generales, dar mantenimiento a los bienes Muebles no
informaticos, en caso de que determina que el bien muebls es inoperable debera
entregar un dictamen de baja del bien y el bien al Coordinador Técnico
Especializado de Patrimonic, para la realizacién de la disminucién.

TiITULO SEGUNDO "
DE LOS BIENES MUEBLES

d)

CAPITULOI
ALTAS Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 5.- El Inventario de los bienes muebles se registra y controla mediante el
SISCOI, en sus plataformas WEB y de escritorio, por medio de vales de resguardo
referent;:s a altas, cambios de responsable y disminuciones; de bajas permanentes y

modificaciones.

por Compra® se realizaran en el SISCQl en conjunto con el SI

.- Las "Allas
ARTICULO® bante disponible, se puede dar de alta &l bien al inventari

del cual, al tener €l compro

Escaneado con CamScanner
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Donacén” sé qererard un vale de resguangs "y
mo comprotante al Coordinacor Técnico Especializadg de Bierey
do o0
gISCO! presenid ,

f naabies da bienes la eng
donacién, '@ cua’ o3 b giin ‘ ‘ 1ertay
Do moniaes, un ac;: ée s plgins do CECyTED en of SISCOl WEB,

deponible a manea machcte

ARTICULO T.- Pare 13 “A23 pof

i : lizaran por 'Cs bienes my
g 3 -anwpatrmﬁo se rea e
ARTICULO 8.-EN€l stc;:c:(as P SIGAD i por donacidn y su valor serd conforme g
que no Wlﬁdf:ﬁmm o de su "egisro, conforme a los Postulados Bdsicos ¢
valor de'm:'ﬂ‘? o montal ormitdos per of CONAC on baco ala LGCG.
Con'abilidad GLdomar

- ~ ¢ia los bienes muadies y enserss menoreg

RTIC 3 4 Jevar un nventans da ios tien }

. ULWO e s?::;:wm Inceperdienemeie Ce que esics no aicancen el vaigr
m'io él; KLZN fio en menci¢n en of Cagitufo |l de ia presente Norma.,

ARTIC ida Ot : .Lobies 3o regin conforme a lo establecide en
10.- La vida (Ul de los Siones much .
los Pa:r‘::ms 4 Tetimacisn de Vida Lt erriticos por of CONAC, en base 2 la LGCG,

ARTICULO 11.- Se eiabcrard un comedato CECYTED por 03 bienes muedes qua
CECyTED pase de mahei gratita a algln orgaramo o persona, petra s.J uso _m q@ 2303
bienes dejen de sef progiedad el CECYTED. Anuvez, se c!a;cma un ??s.sg.;ar:‘o nac@,
g persona! ¢el Colegio que los yllice, de 'os Benes P:zkwm.arag recihides en Corodato
o Arendamiento proverientes de Organcs Puiblices o de fa Iniciat'a Priveda para uso en
d Coleg.

ARTICULO 12.- El SISCOI tendrd tants en su plavaforma WEB como ce Escrioro
disponible 'os instructives de uso para quienes ic reguicran,

ARTICULO 13- Los responsabies de bienes deberin da usar 03 bienes muebies
(nicamente para &l 0ESEMPEND 06 S5 ADOMES ¥ TUNCIONEs irNemenas a sJ puesto, pof 2
Que deDerd 06 CLIGAl, DIOONAr S) MEnten miarto, y feapondar por los mismos en @
momento que se requiera, entregarios cuando deje de wtilzarios o dejen de prestar 33
servicos en el CECyTED, as! tomo de infomzr & momento de extravid, desperfeck 0

incapacicad de uso ya sea para su baja o reposicion, segun se delermine por el Jef2 de
Recursos Matsriales.

Lo desceilo en el parraf anterion se induid o1 cada Vale de Resguarde.

ARTICULO 14.. Los blenes muebles en siock ¢ los que estén a disposicidn s raad?
€OMO BigUe’

v ‘ ; y&u,@@-‘*"
mmgwy por medio de un vale de resgu

Y

o

e

|

*ties o disposicion, los usacos en trinsito, va les ¢ard 3 17 |
'“MM&mWﬁnﬂyummm- t“"""bﬁ
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vale dere.
Sguardo, a quienes coma respuesta los sallciten por medio de requisiclon

u oficio dirigj
Ofi . d:rigldo al Departamento de Recursos Maleriales yl/o a la Jefatura de la
Icina de Bienes Patrimoniales.

A

Bclt?lggl:;tg : OSI; ig;;so d;e_ realizar un préstamo temporal sobre los bienes a su resguardo,

cualquier cosa Ocurridare|a izarse ? personal adscrito al Subsistema; sera responsable de

del blen. En al bien, quien haya firmado en Gltima Instancla el vale de resguardo
. caso de reallzar un préstamo temporal sobre los bienes a su resguardo, €l

res . .
P.Oﬂsatjl'e del bien debera realizar un oficio, el cual debera contener o descrilo a
continuacion:

a) Periodo del préstamo.

b) Nomt?re completo, firma, puesto y fecha de quien recibe el bien al momento de
su prestamao.

c} Nombre completo, firma, puesto y fecha de quien recibe el blen al momento de
su regreso.

d) Folic de inventario, descripcién, marca, colory caracteristicas del bien prestado.

e) Solicitar que se regrese en las mismas condiciones en que se presto el bien, asi
como en caso de no regresar el bien para la fecha de expiracion del préstamo,
se fumnara ¢l desacalo por medio de oficio a la Direccién Administrativa, la
Subdireccion Juridica y de Gestién Legal y al Organo Interno de Control para la
realizacion del procedimiento correspondiente.

En caso de expirar el plazo del préstamo y se requiera de mas tiempo se debera reallzar
un nuevo oficic can las mismas caracteristicas descritas en el parrafo anterior.

En caso de expirado el plazo de entrega de bienes en préstamo temporal y no se haya
regresado el bien o se regrese en malas condiciones, el responsable de bienes debera
turnarlo mediante oficio a |a Direccién Administrativa, a la Subdireccion Juridica y de
Gestién Legal y & Organo Interno de Control, lo cual sera conslderado como queja y se
procedera conforme a lo dispuesto en el Titulo Quinto de la presente Norma.

ARTICULD 16.- Por los bienes personales que utilice el personal del CECYTED en las
diferentes éreas de trabajo, los duencs deberan presentar un aficio de notificacion dirigido
al Jefe del Departamento de Recursos Materiales GOF t_:opla r?ara el Cocrdinador Técnico
Especializado de Bienes Patrimoniales, para su conocimiento sin tomar en cuenta vehiculos

ya que estos s& controlan y manejan en una normativided interna del CECyTED a parte de

la presente.

publicar el inventario de bienes en la pagina del CECYTED cada

O 17.- Se debera
ARTIGUL tablecido en la Ley Generzl de Contabilidad Gubernamental.

semesfire, conforme a lo es
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CAPiTULO Il
BIENES DE ACTIVO FIJO

ARTICULO 18.- El activo se constituye por los bienes muebles cuyo costo unitario de
adquisicién sea el establecido en las Reglas de Regisiro y Vzloracion de Patrimonio
emitidas por el CONAC en base a la | GCG. Dicho monto se aplicara a partir del ano 2015
conforme a la antigiiedad cel bien mueble, per lo 1anto lcs bienes muebles €an antigliedad
anterior al afio 2015, se les aplicara el monlo correspondienle al afic 2013,

ARTICULO 19.- En caso de reconocer que el valor del acivo en el inventario de bienes
muebles da la Jefaturz de la Oficina de Bienes Pztrimoniales sea diferente al valer del activo
conable registrado por 2l Departemenio ce Finanzas, este (ltme debera actualizarse para
empatzrse con e! activo del inventario de la Jefatura de la Cficina de Biznes Patrimoniales
y realizar a su vez la actualizacidn de su depreciacion, previa autorizacisn de la H. Junta
Directiva del CECyTED de corformidad con las Reg'as Especificas e Registroy Veluacién
del Patrimonio en bzse a la LGCG.

ARTICULO 20.- Ei activo se cepreciara mensuzlmente per parte del Coordinacor Técnico
Especializado ce Blenes Patrimoniales conforme a las Reglas de Reglstro y Vaoracion de
Patrimanio emiticas por el CONAC en base ala LGCG, y se entregaré al Departamentd de
Finanzas, el cual debera reflejar contadlemente dicha la depreciacion.

ARTICULO 21.- El Coordinador Técnico Especializado de Bieres Patrimoniales, dadera
conciliar mensualmente los movimientos ocurridos en el activo de su inventario caontra el
activo comable registrado per el Departamen’o de Finanzas, con la finalidad de obtener los
mismos seldos o en caso de tener diferencias realizar las actualizaciones corresoond.entes
en cualguiera de las areas en mencion, esto de ccnformidad con la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

ARTICULO 22.- £l software es un activo con vida til indef nida par lo que no se depreciara
y al final de su uso se gliminara por el monto curmpleto de su valor origina', como s2
establece en las Reglas de Registro y Valoracion de Patrimonio emiticas por el CONAC en
base a la LGCG.

CAPITULO Il
VALUACION DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 23.- A los bienes patnmeniales que carecen de comprobante original se les
podra dar un valor similar, esto conforme a los Postulados Basicos de Contabilidad
Gubernamental emitidos por el CONAC en base a la LGCG.

o |

K A )
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ARTICULO 24.- pg |
" e ‘ raré
un archivo electrénico probantes de los blenes que conforman el acivo, 52 o

igi 2 que ¢ ) disponibles
digitalmente. para q n caso de ser requeridos se encuentren p

ARTICULO 25.- E/ valor de los monitores, en caso que el comprobante o 10 especifique,
sera del 20% del valor total de |a computadora.

ARTICULO 26.- Elvalor de deshecho del activo después de su depreciacion serd de 0.0001
del valor registrado al momento de su alla cn el Inventario, conforme a las Principales
Reglas de Registro y Valoracién del Patrimonio en base a la LGCG.

ARTICULO 27.- El valor de recuperacion en caso de adeuda por faltante de DIenes
muebles, serd de la siguienle manera:

. Se generara un cuadro comparativo con tres posibles precios a 'valor
mercado, firmado por el Coordinador Técnico Especializado de Bienes
Patrimoniales ;

. Setomaracomo valorde recuperacion, del cuadro comparztivo, el de menor
costo; y . .

Il.  Finalmenfe se procedera a realizar la constancia de verificacién y adeudo.

CAPITULO IV
ETIQUETADO DE BIENES MUEBLES

i j beran ser identificados mediante etiquetas
LO 28.- Los bienes patrimoniales de '
A:Rgicr;a%as en el Sistemade Control de Inventarios (SISCOI), y pegadas por el responsable
Za bienes. Sin embargo los pupitres, el software, los inmuebles y los 'enseres menores
Eanz si ‘serén parte del inventario no llevaran pegada la etiqueta, debida a su desgaste
a

y/o su integridad.

i i | CECYTED en lugar de ser
i - sillas de las oficnas centrales de ' . .
ARTIBUEE " t:asrén con plumén de acaite con el nimero de folio del bien. Y lcs bienes
ctiqugkltadas Z?s::'xucién seran marcados con plumén permanente el folio correspondiente.
muebles en

snto de su alla en
: etas en caso de no poder ser pegadas al momfzn
ARTICU(;O 30;11}22::]3?& responsable del bien para su pegado posterior, solicitando asi
el SISCOI, se

evidencia de su aplicacion.

o
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CAPITULOV

DISMINUCION DE BIENES MUEBLES

ge consideran en disminucion al ser entregades al

Bienes patrimoniales junto con el dictamen de baja
fica y Sistemas o por Servicios

ARTICULO 31.- Los bienes n"lueble;-
Coordinador Técnico Especxahzado e o fiske
correspondiente, ya Sead por el Departame

Generales.

! :0cion deberan ser acumulades fisicamente en el

32.- Los bienes en disminucion )
;:;ZL:!L;;Zneral del CECyTED hasta su baja permanente, por lo que los bl";n?é ;”émbles
en disminucion estarén bajo resguardo del responsable del almacén generzai de yTED

mediante un vale de resguardo.

cAPITULO VI
REVISION FISICA DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 33.- Se le dara prioridad para revisar el invenlario de las areas o planleles que
tengan cambio de Director o Responsable.

ARTICULD 34.- El expediente de la revisién fisica de un sujeto obligado debera contener
al menos oficio de solicitud de revision, acta de verificacién de bienes, reporte de

observaciones, constancia de verificacion y adeudo y la ratificacién de bienes, asi como el
cambio de responsable en caso de Entrega — Recepcion.

Sin embargo, el expediente de la revisidn fisica de un Sujeto No Obligados debera contener
solamente la Rafificacién de Bienes, asf como el Cambio de Responsable. Sin embargo, en
caso da obtener alguna observacion se adjuntara la documentacion correspandiente.

ARTICULO 35.- La realizacién de revisiones fisicas podran ser solicitadas por el

Coordinador Técnico Especializado de Bj ;
ienes Patrimonial i :
o responsable de bienes, a quien se le entre s A U

bienes para su llenado y firma, y elinvent gara el machcte del acta de verificacién de
) » inve i = . .
de | y elinventario del area o plantel para su cotejo y anotaciones
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quetas y con esto, junto con e! Coordinador Técnico Especializado en
S, realizar los procedimientos correspondientes.

El Coordinador Técnico Es

: , recializado de Bisnes Patrimoniales , realizara un muestrea del
inventaric denfro dal Sjst

' ; ema de Control de Inventarios (SISCOI) contra el fisico ademas
gestionara capacitaciones necesarias para los Responsables de Bienes, esto can el abjeto
de garantizar que los Responsables de Blenes conozcan os procesos de los bienes bajo
Su resguardo como su responsabilidad sobre los mismos.

ARTICULO 36.- De Ias revisiones se pueden obtener los siguientes resultados que
impactan los bienes muebles:

I.  Modificacion de bienes. Son actualizaciones que se realizan a los bienes ya sea por
cambio de responsable o en algunas de las carzcteristicas del bien con la finalidad
que se apegue al estatus real del bien mueble.

Il. Alta de bienes. Son bienes que no se enconfraban inventarizdos pero que
flsicamente sl se localizan en el drea revisada.

lll.  Baja de bienes. Son bienes que al momento de 'a revisién se identifican como
cbsoletos.

IV.  Bienes faltantes. Son bienes registrados en el Inventarlo pero que al momento de la
revision no se encontraran fisicamente, por los cua'es se generara una censtancia
de verificacidn y adeudo al responsable por dichos bienes no lccalizados.

\/. Bienes sin etiqueta. Son bienes que al momento de la revisién no cuentan con la
etiqueta que los identifique.

ARTICULO 37.- En caso de lener bienes faltantes se realizard una constancla de
verificacion y adeudo que se entregara al respensable de bienes y se le tumara copia ala
Direccién Administrativa, al Departamento de Recursos Humanos, a la Subdireccién
Juridica y de Gestion Legal y al Organo Interno de Centrol para su seguimiento

correspondiente.

b

El responsab!e de bienes para solventar un adeudo tendra 15 dias naiurales a partir de la
notificacién de la constancia de adeudo mediante las siguientes 3 opciones:

I. Reposicién de los bienes con otros bienes similares o de mejoras caracteristicas.
u‘ Pago del valor ce recuperacion segdn lo establecido en €l articulo 23 de la presente

Norima. '
1 Localizacién de los bienes faltantes.
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rTICULO 46.-Cl valor de loa blenas Inmuebles NO debera ser Inferlor al catastral en base
AR Ja = Rad VET

a lo eatipulado en la LGCG,

TITULO QUINTO
QUEJAS Y DENUNCIAS

ligo, sin oxcopcion, dobora prostar la colaboracién que
ades competentes, para la realizaci6n de aclaraciones
o o disposicion los bienes que tengan bajo su

ARTICULO 46.- Todo aorvidor pab
haya sldo requerida por lns autorld
ylo revislones rolaclonadas con el us

resquando.

erponer quejas y denuncias sobre los

ARTICULO 47.- La cludadania on general, podrd int
liendo cn el uso eficicnte del recurso

bienes patimoniales quo a su parecor eslén incump

publico medianto:
L. Buzones de Quejas y Denuncias de la Secretaria de Contraloria del

Estado.

Il Buzones de Sugerencias y Quejas de CECyTED.

. Pagina del CECYTED.

IV.  Quejasy denunclas realizadas directamente en al Organo Interno de
Contral.

V. Redes Sociales,

VI. Y demas medios aplicables.

ARTICULO 48. Corresponderd a la Secretaria de Contralorfa del Estado por conducto del
Organo Interno de Control el seguimiento a las quejas y denuncias que se interpongan por

el Incumpliendo en el uso eficiente del recurso publi i i
publico, de conformida i i
que establece la Ley en la materia. RELREESEE d

TITULO SEXTO
SANCIONES Y MEDIDAS DISCIPLINARIAS

ARTICULO49.- :
Cualquier Infraccidn a lo dispuesto en esta Norma y en las que se deriven,

serd considerada un
atentado en contra dol correcto ejercicio da la funcién plblica y por 1o

tanto se estard a lo que dis
pongala Ley G il
a la Ley General de Responsabllidadis irc‘i‘:r:?r:lcs’lel'ziesponsab“ldades ierg

como las demas aplicables. vas de los Servidores Publicos, asf

L <
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'ARTICULOS TRANSITORIOS

EZ‘MER.O' Los presentes Lincamientos para el Manejo y Control de los Bienes
fimoniales del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Durango

entraran en vigor a partir del dia siguiente a la fecha de su publicacion en €l Peribdico Oficlal
del Estado de Durango.

SEQUNQO. Derivado de la importancia en el uso, resquardo y control de les bienes
patrimaniales, la presente Norma se hara del conocimiento mediante circular a todo el
personal del CECyTED para que se acale, a partir de que entre en vigor.

TERCERA, La presente Norma podra ser actualizada mediante la revision y visto bueno
del Comité Interno para la Creacion y Adecuacion de la Normativa del CECyTE Durango
(CICAN), con lo cual cambiara su nitmero de versidn, y se somelerd para su aprobacién
ante la H. Junta Directiva CECyTED.

CUARTA. Los formztos sefialados en la presente Norma, seran elaborades por el
Coordinador Técnico Especlalizado de Bienes Patrimoniales y con vista bueno del Jefe del
Departamento de Recursas Materales, y posteriormante en coordinacién con la
Subdireccién Juridica y de Gestién Legal y el Departamento de Eficiencia Administrativa.

QUINTA. En lo referente a los bienes inmuebles se comenzara con el proceso de
actualizacion para su posterior cotejo con los registros contables del Departamento de
Finanzas a panir del noviembre 2017.

SEXTA. Del parque vehicular del CECYTED comprendidos dentro de los bienes muebles
deberan de cumplir ademas de con la presente Norma con lo establecido en los
Lineamientos para el Uso Eficiente del Parque Vehicular del CECYTED y demas

normatlvidad vigente que les aplique.

SEPTIMA. En lo referente a sellos, llaves, material bibliografico y archivo fisico documental
se propondra posteriormente si se anexa a la presente Norma y/o se requerira realizar una
normativa por separado, debido a la complejidad y relevancia de su manejo y control.

OGCTAVA. Se derogarn {odas las disposiciones normativas internas emitidas anteriormente
can respecto a lcs presentes lineamlentos.

NOVENA. El presente Manual fue validado por el Comité Inteno para la Creacion y
Adecuacion de la Normatividad del CECyTED, Durango y fueron aprobados por los
mlembros del H. Junta Directiva del CECyTED mediante el Acuerdo No.S04.A08/24.,11,21,
de la Cuarta Sesion Ordinaria 2021, celebrada con fecha 24 de noviembre de 2021
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ES}&D(I’ "

ituci oy Presidentede laH,

. anshtuclonﬂl del Estado fang , douly
RIOS Coordinadora dé OCES de los CEGyJT Et:y Directiva y det G.P. RU BEN gALDE:!O:Ir l_EuJA?a Secretario g
BAR del Goblemo Federdl ante la H. Jun Educacion en el Estado de Durargo Y Vicepresidente de la K,
Represen;al‘l igECeyTED Junta Cirecziva del CECyTED.

Directiva d€ :

Suplente de laMC. MARG

.

PEZ AMAYA
C.P. JUAN CARLOS |..ll.ZALI:lL=i CEAzslﬁi;ﬁﬂgnztedﬂl Titutar de la Oficina de Enlace Educagvo en ¢ Estado fle Durango
S ll;lsi:::gg;oo':; gl?éluiigggnnde la Secrelariade y Representante del Gablerno Fedeyal ante lajH. Junfz Diractiva
Cont-aloria dal Estg = Durango y Comisario Pablico c

Encargado gé la Direscidn Geperal del CECYTED Y Suplente del C.P. JESUS

Secretafio Técnico ante la H. Junta Directiva Finanzas y ce Admigistracion del Gobiemo del Estadoy
represantante del Gobiemo Estatal ante la H. Junta Directiva del
CECyTED.
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\221 ACTA DE VERIFICACION DE BIENES POR LA
cucrie COORDINACION DE PATRIMONIO 4
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En la Localidud duo POBLADO, MUNICIPIO del Estado de Duranyo, o lus XX dias del mes

MES do 20XX, siendo las XX:XX horas, se levanta I presente acta do verificacion por elfia
NOMBRE DE QUIEN REVISA DE PATRIMONIO, PUESTO, on lat Instalaclones quo ocupa
NOMBRE DEL AREA/PLANTEL perteneciente al CECyTED, estando presente y acluando
como lestign de aslstencla NOMBRE DE _PERSONA ASIGNADA, con el objeto de
lovantar la presente acta para hacer constatar que se llevé acabo la revision fislca
refarento a los blenes propledad del CECYTED bajo resguardo de NOMBRE DEL
RESPONSABLE y dcl personal adscrito al Area en mencién, los cuales se cotejaron
contra los registrados en el Sistema de Control de Inventarios (8IsCOl). ——mr——m"

ACTO SEGUIDO.- Se inici6 con la revislon y verificacion fisica de un total de XXX bienes
propledad del CECYTED bajo resguardo do NOMBRE DEL RESPONSABLE contra lo

fisico, conforme listado del bienes derlvados del S1SCOI, los cuales pasaran bajo resguardo
da NOMBRE DE RESPONSABLE QUE RECIBE.

ACTO CONTINUO.- Los participantes en el entendido de compremeterse a conducirse con

la verdad, a sabiendas de que en caso de que se declare con falsedad podran ser sujetos

a lo establecido an el articulo 385 del Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de

Durango, sa colebra la prasenta acta.
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ACTO SEGUIDO - Elfla NOMBRE DE QUIEN REVISA DE PATRIMONIO, quien por’sus
generales manifiesta ser mexicano/a e idertificandose con credencial para-votar, folio
2O expecico por [a Instituto Federal Electeral, quien se desempefa y labora
————————T

actualmente con el cargo de PUESTO, en cuya fotografia que aparece al margen concuerda

con los rasgos ffsices dal compareciente, quien declara libremente, y maniiiesta que se

. . . . .
obtuve como resuitado de la revision lo deserito & continuecion, mismo que sera detallado

en PAPELES DE TRABAJO: {Aplican los incisos XX XX vy XX)—

2) Alta de Bisnes.- Se agregara en e SISCOI bienes Qi se enconiraron fisicamente
Y Que no se terfa registro de Ias mismos.

b) Baja de Bienes.- Se solicitara Ia entregard a la Coord

inacién de Patrimorio de los
bienes en desuso y/o cbsoleles g

ue se lienen para realizar ¢ procedimiento de baja

0 reasignacion comrespondiente.

informacién o resguardo de alcunos bienes pz

@ que coincidan en todas sus
caracterislicas con Io fisico, ya que

se cbtuvieron algunzss diferencias, e _______
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V% f ACTA DEVERIFICACION DE BIENES poR LA |
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ACTO GEGUIDO. S proveduid u iwalizar fuy Cattrbies ol Inventariy pertine s vars que

hate an oncusntie conforme 4 1o eyl smin por b prosents y firaiments se inpienichn 1as

Ratificaclonos corraspondiontes para ol persons| da E DEL )
| s

ACTO COMTINUG.- B hors constar que los coplas de las idemificadenss de las pErsonas
Involucratis S0 parts Inegrane de la presents acta clrounstanciada,

GIERRE -~ Lulda la prosunts scta y no hablendo més hechos ques hacer conatar, 5e derra o

acta slondo las XOCKRK b, daol dia XX dol mes JAES do 204X, firmando cada uno da los
que en alla Intervinleron al margen y al caloe,~-

e 0 A B R AR 1038000 20 e 510 O B 0 0 Pl A B 9 3 e Sk B

s T

NOMBRE DE QUIEN REVISA NOMBRE DE LA PERSONA ASIGNADA
PUESTO PUESTO

TESTIGO DE HECHOS

A g7 \\
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ceere EL AREA O PLANTEL

En la Localidad de POBLADQ. MUNICIPIO del Estado de Durango, a los XX dias del mes
MES de 20XX, siendo las XX:XX horas, se levanta la presente acta de verificacién por

NOMBRE DEL DIRECTOR/RESPONSABLE DEL PLANTEL, Director o Responsable de
Plantel, en las instalaciones gue ocupa el Plantsl XXX NOMBRE DEL PLANTEL
pertencciente al CECyTED, estanda presente y actuande como testigo de asistencia C.
NOMBRE DEL COORD. ADMINISTRATIVO (CECYTE) / PERONA ASIGNADA (EMSAD),

con el objeto de levantar la presente acta para hacer constatar que se llevé acabo la

revision fisica referente a los bienes propiedad del CECYTED ubicados en el Plantel
XXX NOMIBRE DEL PLANTEL, los cuales se cotejaron contra [os registrados en el

- Sistema de Control de Inventarios {SISCOI) proporcionados antariormente por la

Coordinacion del Patrimonic.

ACTQO SEGUIDO.- Se inicit con la revision y verilicacion fisica de un total de XXX bienes
propiedad det CECyTED ubicados en el Plantel XXX NOMBRE DEL PLANTEL contrz lo
fisico, conforme listado del bienes reclbidos via correo electrénico derivados del SISCOIl.—

ACTO CONTINUO.- Los participantes en el entendido de comprometerse 3 conducirse con
la verdad, a sabiendas de que en case de que se declare con falsedad podran ser sujetos

a lo establecido en el articulo 385 del Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de
Durango, se celebra la presente acta.

iy
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ACTO SEGUIDO.- NOMBRE DEL DIRECTO ESPONS BL_F,QQI,ELANIEL quien par
sus genersles manifiesta Ser mexicano/a o identlﬁc.’mdoso con credenclal para ;zomr rzlla
XXXXXXXXX, expedido Per la Institute Foderal Electoral, quien 80 desempefia y Ic'1b0r
aclualmente con gl cargo de Dlrector!Respo “
PLANTEL

nsable de) Plantel XXX NOMBRE DEL

argen concuerda con log rasgos fisicos dal

nifiesta quo se obtuve coma resultada de |a
a continuacion, misma que sera detallado en ARG

HIVO ELECTRONICO
a la Coordinacién de Patrimonio: (Aplican los Incisos XX, XX y XX)owoomeeo .

comparaciante, quien declara libremente, y ma
revision lo descrito

a) Alta de Blenes.-Se entregard listado a la Coordinacién de Patrimonlo de los bienes
que se encuentran fisicamente en el Plantel Y que no se encontraban reglstrados en

el inventario para ser agregados.

b) Baja de Blenes.- Se entregara a la Coordinaclén de Patrimonio los blenes en

desuso y/o obsoletos que se tienen en el Plantel para realizar el procedimlento de
baja o reasignacion corespondiente.
¢) Cambio de Responsable

o Madificaciones.- So entregard listado a la
Coordinacidn de Patdimonio do la informacién de algunos biencs para su

actualizacion y que colncldan en todas sus caracterfsticas con lo flsico, ya que se o
obtuvieron algunas de diferencias.

’ los
d) Bienes Faltantes.- Se entregara listado a la Coordinacion de Patrimonio slc :)1
d :
bi gistrados en el SISCOI pero que fisicamente na sa localizaron en el Plan
enes registre

para la realizacién del trémite correspondiento.

STE. timonio de los
in Etiqueta.- Se enlregara listado a la Coordinacion de Pu :tl)i e
s sin Eliqueta.- recibirlas para s
e i qt para sollcltar su relmpresiony posleriormento re
bienes sin etiqueta,
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ACTO CONTINUO.- Se hace conslar que las copias de las identilicaciones de las personas

involucradas son parte integrante de la presente acta circunstanciada.

CIERRE.- Lelda la presente acta y no habiendoc més hechos que hacer constar, se cierra o
acta slendo las XX:XX hrs. del dfa XX del mes MES de 20XX, firmando los que en ella

intervinieron al margen y al calce cada uno de los que en ella intervinieron.

NOMBRE DEL NOMBRE DEL COQRD.
DIRECTOR/RESPONSAELE DEL ADMINISTRATIVO (CECYTE) | PERSONA
PLANTEL ASIGNADA (EMSAD)

PUESTO PUESTO

TESTIGO DE HECHOS

Escaneado con CamScanner
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Enla cudad de Victorla ds Durango, Dgo., &l DIA MES ANO, e CONTRATO DE COMODATO, atitula gratuito
qus se celebra bajo protestade ley por una parts el Colegio de Esludios Cientificos y Tecndélgicos del Estadc;
de Durango (CECYTED), represeniando en este acto por el NOMBRE DEL DIRECTOR GENERAL DEL
CECYTED, on su caracter de Represantante Legal y Director Generd de dicha persona moral, que en lo
sucesivo podra ser dencminado ‘EL COMODANTE”, y por | otra elia C. NOMERE DEL COMOD;\TARIO. en
su caraeler de Representants Legal y CARGO O PUESTO DEL COMODATARIO que en lo sucesive podr ser
denarrinaco "EL COMODATARIA” respecto de los bienes musbles objeto del presente Instrumento legal y

cuando actlien en conjunto s¢ les denominara “AMBAS PARTES” obligéndoss s todo Jo conterido en las
diguientes declaracicnes y clausulas:

DECLARACIONES.

Primera.- Manifiesta EL COMODANTE ser un Organismo Publico Descentralizade del Gobierna dsl Estada de

Durango, con persanalidad y pafrimonio propio, debidamente censtituido conforme a las leyes, con capacidad
suficiente para celebrar el presente contralo.

Segunda.- Manifissta el C NOMBRE DEL DIRECTOR GENERAL DEL CECYTED, ser mexcano, maycr ds
gdad, con facultades fisicas y menlales para celebrar este acto juridico, asi como tener €l carader de
Representante Lega y Direstor General del Colegio de Estudos Cientificos y Tecnologicos del Estedo de
Durango (CECYTED), en métito al nombramicnto oforgado por el Gebernador del Estado NOMBRE DEL
GORERNADOR DEL ESTADO en facha DIA MES ANO, con facultades legdles suficientss para obligar a su
mandante y celebrar el pragente instrumento. Quien se identifica con aredencial de elecor con fafio nimero

YOXXXXXXX nexa al presente.

Tercera.- Declara el COMODANTE ser propletario y tener la posesidn fisica y juridica de los bienes mueblzs
identificados en la clausula primera de' presente contrato.

Cuarta.- Manifiesta &l/la C. NOMBRE DEL COM ODATARIO. ser mexicano, mayor de edad, con facultades
fsicasy mentales para celabrar este acto jurldco, y que s CARGO O PUESTO DEL COMODATARIO, Quien

seidantifica cen cradencial de elcter con follo nimero XOOOKXKXX, anexa al presente. “

Quinta.- Manifiesta ol COMODATARIO, que acepta en comodato 1os bienes muebles sofialados en of objsto
de este contralo, mismos que feconace son propiedad del COMODANTE.

deolaraciones, comola calidad do propiotaric quo tonoo! COMODANTE raspacto doéos bi‘l’;"i';"zi";‘:é:tz
de 8ste contrato, asi como la personalidad del representants lega de COMODANTE conlaq P

Celebrar el presents instrumento.

Sexta. E| COMODATARIO reconoce como verdaderas las afirmaciones contsnidas en las presentss (ﬁ/

- 7
& @
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CECyTE

Séptima.- Es voluntad de ANBAS PARTES la celebracn de este acto consensual libres de todo vicio, emor o
dolo que lo pudiese afectar en su validez, al tenor ds las siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA. El COMODANTE, s obliga a conceder gratuitamente a la COMODATARIA el uso de los
bienes que se mencionan a cantinuacian:

FOLIO VR | DESCRIFCION | MARCA | No SERIE | COSTO | ESTADO | ANTIGUEDAD | COLOR

CARACTERISTICAS

—

|
|
l

Los bienes nles mencionados seran ulilizados por el COMODATARIO para uso exclusivo de actividades
propias € inherentes a la funcion u objeto para el que fue creado; de lo anterior se desprende que queda

prohibido el uso de los bienes objeto del presents instrumento, para fines distintos a ks que aqui se mencicnan,
toda vez que son para uso exclusivo del servicio en mencion Y paralos fines que le sean requeridos sin allerar
su ferma ni substancia. En caso contrario, tarminaran los efectes de esta contrato sin ningunz responsabiidad
para el COMODANTE y en tal caso el COMODATARIO debera resttuir los bienes de referencia en optmas
condiciones al COMODANTE en este caso o en cuaquier tiempo cudndo ésts ¢

0 por escrito ¥ de forma indubitable sin que parae

llo lenga que mediar mandato o declaracion judicial alguno.

SEGUNDA.- El COMODANTE s6 obf;
COMODATARIO y osto (ltimo a rooibiro do

gaasnirsgar los bienes objeto del presente instrumento legal &l
legal mismo qua se entrega en condicianes

conformidad, en la focha on que so firma el pressnte instrumento
oplimas para su adecuado funcionamiento. s

TERCERA - El COMODATAR.O 2 obliga a dar mantenimi

Segurar su correcto fungionamiante, g

ento preventivo y corestivo da los bisnes
ncia todavez que el COMODATARIO

e tal forma que se logre la correcta conservacicn de
88 sitve gratuitamente de eflos,

CUARTA. El COMODATARIO se obli
los servicios que prests log bienes materiale
mantenimlento y los demas que sean necesarjos
tnico responsabla de |as disposi

93 a soportar los gastos referentes a log insumos inharenles a
S U objelo del presente contralo, tales como: fos consumiles,

: para el cumplimlanto del ob)
dones legales y dg

o 8to de ests conlralo, siendo el
_ mas ordenamientos en materi i sguridad
sadal, per lo tanto, 6l COMODATARIQ 88 obliga a sacar litremente d i o s
anta cualquier reclamacién, liigia

e tod ili
, conlinda, ary Cda responsabilidad al COMODAN

adares, prestadares de sanvidaos, '

usuarios
N
e

48 QU8 sus trabj
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libres de toda ogaccion, fuerza, medo, error o dalo, una vez

Ests conirato es celebrado por |os contratantes =t } ‘
juridica, lo firman por cupliczdo

que fue leido en su intagridad y conocedores de su alcance, vaor y fuerza
AMBAS PARTES, anta dos tesfigos que dan fe.

EL COMODANTE EL COMODATARID
NOMBRE DEL DIRECTOR GENERAL DEL CECYTED NOMBRE DEL COMODATARIO
DIRECTOR GENERAL DE CECYTED CARGO O PUESTO DEL COMODATARIO
TESTIGOS
NOMBRE Y PUESTO DEL TESTIGO NOMBRE Y PUESTO DEL TESTIGO
PRIMER TESTIGO SEGUNDO TESTIGO

Escaneado con CamScanner
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&7, | CONSTANCIA DE VERIFICACION Y oy
CECYTE ADEUDO EN PATRlMONlO éiwgo

LOCALIDAD, DURANGO. A XX DE MES XX ANO XX

po- medio da a presente se hace constar que, a la fecha les bie i
' . nes propiedad del Cclegio de Ectudi
Clentificos y Tecnolégicos del Estado de Durango (CECyTED), by ) ins
, D30 resguardo vl
la sigulente manera: . €sg del responsable, sa vzlidan d;

RESPONSABLE — NOMBRE DEL RZSPONSAELE
AREA O PLANTEL - PLANTEL O AREA

CARGO O PUESTO —~PUESTO DEL RESPONSABLE
BIENES BAJO SU RESGUARDO — NUMERO (LETRA)
BIENES FALTANTES — NUMERO (LETRA)
CARACTERISTICAS DE LOS BIENES FALTANTES:

rouo VR | DOZRPOGH IFARCA WaSRR | vaLoz STADO | ANTIGUMMD | €3l0% CAACTIRETICAS
|
|

TOTAL DE RECUPERACION s -
A no encanirersa de manera fisioa los bienes descritos se lomaran por medio de la presenfe las Accionzs

sigulentes:
1. SE SOLICITA AL RESPONSABLE PRESENTE A MAS TARDAR EL PROXIMO DIA DE MES DE

20AN0;

EVIDENCIA DE LOS BIENES EN CASQ DE LOCALIZARLGS,

REPOSICION D= LOS MISMOS O .
EL DEPOSITO TOTAL DE RECUFERACION ANTERICRMENTE DESCRITO EN LA

CUENTA BANCARIA SANTANDER NUMERO 65-50207580-T A NOMBRE DEL COLEG O
DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO D= DURANGD.
POR LG QUE EN CASO OMISO SE TURNARA EL PRESENTE ADEUDO AL ORGANO INTERNO DE

CONTROL DEL CECYTED.

o oo

2 SEPROCEDERAADAR DE BAJA PERMANENTE DICHOS BIENES DEL INVENTARIO, Y EN CASO
DE REPOSICION SE DARAN DE ALTA AL INVENTARIC.

NOMBRE RESPONSABLE DEPTO REC MAT

NORA ALEJANDRA GAMERO TORRECILLAS
JEFE DEL DEPTO. DE RECURSOS WMATERIALES

COORDINADOR DE PATRIMONIO

NOMBRE Y FIRMA
RESPONSABLE DE BIENES

(B
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REVISION'FiSlCA POR LA " Dgo
COORDINACION DE PATRIMONIO
o

S

VICTORIA DE DURANGO, DGO, A DI DE MES DE ARG
OFICIO: CECYTED.DRM.PAT XXXI204X

ASUNTO: REVISION FISICA DEL PATRIMONIO

NOMBRE DE LA PERSONA A REVISAR
PUESTO DEL RESPONSAELE
PRESENTE.-

por medio del presente ¥ de |4 manera mas alenta, Se le comunica gue se realzara |a
revigién flsica en 12 AREA/PLANTEL A REVISAR del invertzario propiedzd del CECYTED
¢l cual usted y el personal adscrito a su Arez resquardairé, e conformicad con la Ley de
Contabilidad Gubemamental y de los Lincarrientos para el Manejo y Contrel de los Bines
Patrimoniales del CECYTE Dgo., para cotejar su existencia y actualizzrio encasocuz se
requiera, por 1o que se actuaré de la siguiente manera:

a. Cotejar el inventerio del 513C0! contra los bienes existentes parz detecter altas, {\1 \b‘
modificaciones o faltantes y asi poder realizar la3 ectualizaciones pertinentes en el -
SISCCL.

b. Imprimir la Ratificacitn yfo el Cambio ce Responsable.

c. Llenar el ACTA DE VERIFICACION DE BIENES, la cual corroborara la realizacion
de la revislon.

d. Revisar que lcdos los bienes contengan la etigueta correspondiente.

Sin ofro particular de momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMBRC? DEL COORDINADOR DE PATRINMONIO
QORDINADOR DE PATRIMONIO

&7 !
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OFICIO: CECYTED.DRM.PAT X000 20xx

A DIA DE MES BE Afio

ASUNTO: REVISION FISICA DEL PATRIMONIG
NOMBRE DE LA PERSONA A REVISAR

PRESENTE.-

Por medio del presente, se le sclicita de la ma
el préximo DIA de MES 20XX, Ia revision fisica del inventario i

: propiedad del CECYTEDA
asignado a NOM%RE DEL AREA/PLANTEL e cual usted resguarda/ra de conformidizd con
a Ley de Contabilidad Gubemamental para cotejar su existencia, porlo que se le requiere
lo siguiente:

nera mas atents realice, a més tardar

a. COTEJAR el inventario de Excel Anexo contra los bienes existentes, LLENAR en
una columna nueva las OBSERVACIONES sobre las diferencias encontradas y
REENVIAR el archivo a la Coordinacion de Patrimonio para realizar las
actualizaciones pertinentes en el SISCOI..

NQOTA: En caso de tener blenes para ALTA favor de agregarios al final del Excel. =
b. LLENAR Y REENVIAR a la Coordinacion de Patrimonio el ACTA DE \)
VERIFICACION DE BIENES Anexa, la cual corrcboraré la realizacién de larevisién,

anexando las coplas de las identificaciones de las personas involucradas.

c. IDENTIFICAR en el Excel Anexo, sobre la columna de OBSERVACIONES, los
bienes SIN ETIQUETA para realizar su reimpresion y posteriormente entregarselas

para su pegado.

Después de 15 dias naturales del vencimiento del presente y sin respuz?sta 'sahsfar.;tonal"se
tomara la revision como completaysin observaclones, por lo que se realizaré laRatificacion

de los Bienes para su firma.
Sin ofro particular de momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL COORDINADOR DE PATRIMONIO
COORDINADOR DE PATRIMONIO

Ibido posteriormente.
Nota: Se envia por medio electrénico para st enterado y se firmara de rec ! F
C.C.p. Archivo,
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piA DE MES DE ARO
DE DURANGO, DGO., A D'A DE ==
VieToRiA OFICIO: CECYTED.DRM.PAT.XXX/20XX

ASUNTO: REPORTE SOBRE REVISION FISICA DE BIENES

NOMBRE DE LA PERSONA EN REVISION
PUESTO DEL RESPONSABLE
PRESENTE .-

i fties coalizada c ficio
Por mediv del presenle, se reporta el resullado de la revision fisica realizada conforme o

OFICIO: CECYTED.DRM,PAT.XXX/20XX y llevada a cabo por W%

REVISION, a los bienes propledad del CECYTED referentzs a NOMBRE DEL
- E DE LA PERSONA EN

AREA/PLANTEL DEL CECYTED bajo resguardo del NOMBR :

REVISION / RESPONSABLE ANTERIOR y el personal adscrito al Area, defivado de esto

se realizé el Acta de Verificacion de Bienes, por o que se concluyd lo siguiente:

= Se colejaron los bienes registrados en el Sistema de Control de Inventarios
(SISCOI) contra los fisicos sin encontrar altas ni faltantes, pero si con
modificaciones, 5 baJas y 5 bienes sin etiquetar de lo cual se realizd las
actualizaciones correspondientes en el SISCOI para Gue el inventario quede apegado
alo real. Finalmente se procedera a imprimir s Ratificaciones de los bienes para su
firmay las eliquetas para su pegado,

* Al Responsable se le solicita que en caso de lener bajas posleriores, las enlregue
de la manera mas atenta, a la Coordinacién dz Patrimonio para rcalizar cl
procedimiento correspondienle y asl evitar el acumulamiento de las mismas.

Aunado a lo anterior, es de suma importancia se tome en cuenta que los bienes son
responsabllidad de qulen los tiene bajo su resguardo, conforme a lo establecide en el
Art. 7° frac VI de la Ley General de Responsabilidad Administrativa y en los Art. 3°
12° de los Lincamicntos para cl Manejo y Control de los Bien
CECyTE Durango, porlo que sa le exhorta a Usted yasupersonal tener el cuidado
necesario para la conservacion y ubicacién de dichos bienes, asi como de
notlficar por escrito al Departamento de Recursos Materlales de cualquler
cambio de responsable ylo modificacion de dichos bienes, ya que de lo contrario
corre el rlesgo de ser penalizado conforme a las sanciones establecidas en |a
Normatividad aplicable.

Y
cs Patrimoniales del

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL COORDINADOR DE PATRIMONIO
COORDINADOR DE PATRIMONIO

Nota: Su envla por medio electidnico para su enterado y se fiim
c.c.p. Archlvo,

Escaneado con CamScanner
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PRESTAMO TEMPORAL DE BIENES
Por medio ol presenie, acepio en calldad de préstamo ternporal, por el pericdo gl DIAMESIARO 2
DIATMESIANQ deiftos bienfes descrito/s a con

finuacian bajo resguardo perteneciontes a NOMBRE DEL
AREA/PLANTEL, mismo que seré utilzado por NOMBRE DE QUIEN SE PRESTA

EL BIEN:

RLAERE DE QUIEN SE PRESTA EL BIEN:

5110 DESCRIPCION MARCA T WOSERE | COLOR COMPONENTES
. REINTEGRO DEL BIEN

OBSERVACIONES, FIRMA Y FECHA POR EL RESPONSABLE DEL BIEN (AL FINALIZAR EL PRESTAMO)

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

lf_“ | |
é ,/i ‘ A
/
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B A
Y ACTA DE DONACION @050

CECvrw

En LOCAUDAD, muniipio de MUNIGIPLO, Durango, slendo las HORA horas el dia DIA del mes de MES del
ai> 20AN0, en las inslalacicnes de PLATEL / ARCA DIRECCION GENCRAL del Colegio do Cstudio Cientificos
Y Tecrokigicos dal Estado de Durango (CECYTED), ella C. NOMBRE DE QUIEN RECIBE quien recibe en
nambre y representaciondal CECYTED y ante la presencia de dos testigos, de la/el SOCIEDAD | INSTITUCION,

haden constar que se racibe en caldad de donaclén por parte de NOMBRE DEL DONANTE los sigusntes
blenas

DESCRIPCION MARCA NO SERIE COLOR GCOSTO ESTADO ANTIGUEDAD CARACTERISTICAS

FOTOGRAFIA DE ELILOS BIENES:
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‘ ,:és; ACTA DEHECHOS PORROBO O
o . a6 N3
5 EXTRAVIO WL

:ﬂE}sa Ic;eocza:dad de POBLADO. MUNICIPIO deil Estada de Durango, a los XX dias del mes
iy : E ) — y S AA e

=% ;LIX,. 'l%ndo ias XXX horas, se levantz la preserte acta de hechos per robo o
exiravio ¢e los disnes, los cuales estan bgjo resguardo de NOMBRE Y PUESTO DEL

RESPONSABLE DE LOS BIENES, en les instalaciones qus ocupa ella NOMBRE DEL
AREA O PLANTEL perteneciente al CECyTE Dgo., cstando presente y ac:uando:como
«estico de asistencia C._NOMBRE Y PUESTO DE LA PERONA ASIGNADA COMO
TESTIGO, con el objeto de levantar la presente acta para hacer constatar que al
llevarse a acabo DESCRIPCION DE LOS HECHOS, los bienes fueron ilocalizables. =

ACTO SECUIDO.- Daspués de constatar gue, por madio de una buisqueda fisica de los

niznes, efectivamernte |os bisnes descritos no sé locaiizaron.

tes en e entendido de comprometerse a conducirse con
de que se dectare con falsedad pcdrén ser sujetos
Penal pera el Estado Libre y Soberano ce

ACTO CONTINUO.- Les participa
'a verdad, e sebiendas de que en ceso

a lo establecido en €l anticulo 385 del Cédigd

Duranzo, se celebra la preserte acta.

ACTO SEGUIDO.- oMB S 1 quien por sus

gererzles manifiesia ser mexicano/a 8 idenificanc
YOO, expedido por fa Instituo Nzcional Electoral, quien se desempena y lzbora
Bdllalr;‘lpntp con el cargo de PUESTO DEL RESPONSABLE DE LOS BIENES, en cuya
. da! comparesicnte,

fotegrefia cue eparece al margen concuerde con los r@sgoes fisicos
remente Y manifesta que los # DE BIENES blenes descritos en el
] H

localizar:

ose con credencial para yotar, folio

qulen declzra IIb
siguiente recuadro no s€ pudieron

7
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ACTO CCNTINUO.- Se hace constar que las copias de las identficaciones do las persona
involucracas son parto irtegrary i

¢ ¢¢ la premarts acty circunatanciada.

e L S—
e —

At tons am cs
e T—

iy

CIERRE.-Le'dala presente acta y no hadlerds rras

acla siendo las LXXX Vs, del gla XX dsl mes

hechos que hacer constar, vo corra of
que er ella irtervinieron al ma

MES ¢z 20%xX frmando cac
o= sUAX, _ANdD Cada ur
o e 0 de los

‘

| — o —
- NOMBRE Y £ e
| PUESTO DEL R SPONSAR N
g T 0 DEL RESPQ LE OMBRE v PUESTO DF LA PERONA
| mpo“ﬂiﬂ!mﬁ&N ASIGNADA COMO TESTIGO
SABLE DE Bigngs TEST
L -STICO DE HECHOS
Mﬂwﬁmﬂ‘r.ﬂ .
.'f' + -“'
b '?ﬁ/(

Escaneado con CamScanner

C&.\

{



PERIODICO OFICiAL

— —— PAG. 45
B 11 [ Fecha = - -
[Versisn:_ Noviembre2021 | Paginz | rhsrm it |

AUTORIZACION CAMBIO DE BIENES

A DIA DE MES DE 20XX

Pormedio Cel presente, aulcrizo gue elfios bien/es descrio/s
a continuadén, baic resguardo de eliz NOMBRE DEL
AREA/PLANTEL QUE SEDE LOS BIENES z rri c2rgo, se
trasgase a2 el/la NOMBRE DEL AREAPLANTEL QUE RECIRE

, = CION | MARCA | NOSERIE | COLCR | COMPONENTES
b | FOLKO DESCRIP :

ATENTAMENTE \_)§

: AF E IENES
NOMERE Y FIRMA DEL DIRECTOR DE AREA LA CUAL SEDE LOS B

EEEPSN

@ |
\
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NOMBRE Y PUESTO DEL RESPONSABLE e ADA COMO  STIG /
LOS BIENES ASIGNADA L
TESTIGO DE HECHOS /
RESPONSABLE DE BIENES }




