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DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE DURANGO

REGISTRO POSTAL IMPRESOS AUTORIZADOS POR SEPOMEX PERMISO '
- . No IM10-0008
DIRECTOR RESPONSABLE ; TOMO COXXVII
PRIMER SEMESTRE DURANGO, DGO,
EL C. SECRETARIO JUEVES 17 DE ENERO
GENERAL DE GOBIERNO LAS LEYES, DECRETOS Y DEMAS DISPOSICIONES DE 2013.
DEL ESTADO SON OBLIGATORIAS POR EL SOLO HECHO DE - No.5
PUBLICARSE EN ESTE PERIODICO 0.

“2013, Affio del 450 Aniversario de la Fundacién de Durango”.

PODER EJECUTIVO
CONTENIDO
LIMITE. DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES DE LOS PARTIDOS .
POUTICOS PARA EL EJERCICIO DOS MIL TRECE. PAG. 4
ACUERDO No. 12.- POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS A LOS

QUE SE SUJETARA EL PROCEDIMIENTO DE SELECCION, .
REQUISITOS Y CONTRATACION DE LOS ASISTENTES
ELECTORALES APROBADO POR EL CONSEJO ESTATAL
ELECTORAL EN SESION ORDINARIA NUMERO 2 DEL 11 DE

ENERO DE 2013. PAG. 5
CONVOCATORIA.- PARA ASISTENTES ELECTORALES APROBADA POR EL

CONSEJO ESTATAL ELECTORAL EN SESION ORDINARIA =

NUMERO 2 DEL 11 DE ENERO DE 2013, PAG.10
ACUERDO No. 13.- POR EL QUE SE APRUEBA EL CALENDARIO PRESUPUESTAL

CONFORME AL CUAL DEBERA OTORGARSE EL
FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA GASTOS ORDINARIOS ¥
DE CAMPARNA A LOS PARTIDOS POLITICOS CON REGISTRO
O ACREDITACION ASI COMO A LA AGRUPACION POLITICA
ESTATAL CON REGISTRO ANTE EL PROPIO INSTITUTO
DURANTE EL EJERCICIO FISCAL' DOS MIL TRECE,
PRESENTADO POR LA COMISION DE FISCALIZACION,
APROBADO POR EL CONSEJO ESTATAL ELECTORAL EN
SESION ORDINARIA NUMERO 2 DEL 11 DE ENERO DE :
2013, ' PAG. 11

CONTINUA EN LA SIGUIENTE PAGINA.
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LINEAMIENTOS.-

AVISO DE FUSION.-

AVISO DE FUSION.-

EDICTO--'

T 2013, Afio del 450 Aniversario de la Fundacién de Durango”.

PODER EJECUTIVO
CONTENIDO

PARA EL OTORGAMIENTO Y CONTROL DE VIATICOS DEL
COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL
ESTADO DE DURANGO. '

DE FECHA 15 DE NOVIEMBRE-DE 2012, ASI COMO LOS
BALANCES GENERALES AL 31 DE OCTUBRE DE 2012 DE LAS
SOCIEDADES BIO SERVICIOS CORPORATIVOS, S.A. de C.V.
{LA “FUSIONANTE") Y RECICLAJES CENTAURO, S.A. de
C.V., (LA "FUSIONADA").

DE FECHA 17 DE DICIEMBRE DE 2012, ASI COMO LOS
BALANCES GENERALES AL 31 DE OCTUBRE DE 2012 DE LAS
SOCIEDADES GRUPO BIO PAPPEL, S.A. de C.V. (LA
“FUSIONANTE”) Y NKM CORPORATIVO, S.A. de C.V. (LA
“FUSIONADA").

EXPEDIDO POR EL TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO
DISTRITO SIETE, PROMOVIDO POR VERONICA LOPEZ
ALVARADO EN CONTRA DE [SIDRO JAQUEZ MARTINEZ Y
OTROS DEL POBLADO “CALIXTO CONTRERAS” DEL
MUNICIPIO DE GUADALUPE VICTORIA, ESTADO DE
DURANGO, EN LA ACCION DE PRESCRIPCION POSITIVA,

CONTINUA EN LA SIGUIENTE PAGINA.
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BALANCE.-

BALANCE.-

EJERCICIO.- -

” ACUERDO No. 742.-

INDICE GENERAL.-

CONTENIDO

' GENERAL AL 31 DE OCTUBRE DE 2012, DE LA EMPRESA

“DERICO DE LA LAGUNA”, S.A. de C.V.

GENERAL AL 31 DE OCTUBRE DE 2012, DE LA EMPRESA
“LOESA SERVICIDS” S.AdeCV.

DE 1OS RECURSOS FEDERALES DEL RAMO 33
ESPECIFICAMENTE DEL FONDO DE APORTACIONES PARA

LA EDUCACION TECNOLOGICA Y DE ADULTOS ~ FAETA. |

POR EL QUE SE OTORGA A LA ASOCIACION CIVII.

UNIVERSIDAD LA SALLE LAGUNA, A.C., RECONOCIMIENTO

DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS PARA [MPARTIR LA
LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA FAMILIA, CICLO
SEMESTRAL, DURACION OCHO SEMESTRES, EN TURNO

"MIXTO CON ALUMNADO MIXTO Y MODALIDAD

ESCOLARIZADA EN LA INSTITUCION  EDUCATIVA
DENOMINADA UNIVERSIDAD LA SALLE LAGUNA.

DEL CONTENIDO.DE LAS PUBI.ICACIbNES DEL TRIMESTRE"

CORRESPONDIENTE A - LOS MESES DE . OCTUBRE,
NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DEL ANO 2012,
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS
DEL ESTADO DE DURANGO

CECYTED
ACUERDO No. SO4/A10/07/12/12

| ASUNTO:
i PRESENTACION Y APROBACION DE LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y CONTROL DE VIATICOS.

SE SOLICITA A LA H. JUNTA DIRECTIVA LA APROBACION DE LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y CONTROL

ACUERDO PROPUESTO: — ]
DE VIATICOS. |
J

| RESOLUTIVO: |
LA H. JUNTA DIRECTIVA APRUEBA LOS LINEAMIE NTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y CONTROL DE VIATICOS. ‘

FIRMAS:
LIC. MARTHA PATRICIA IBARRA MORALES ING. HE ELA VALENZUELA
Coordinad acional de los CECyTE sy Secretario de Educdcién en el Estado y
Representante del Gobierno Federal ante la Vicapresicente de la H. Junta Directiva del CECyTED
H. Junta Directiva del CECyTED Suplante: LIC. JUAN MANUEL GARCIA HERNANDEZ
Suplente: ING. CARLOS D. JAIMES FAIARDO Coordinador de Enlace con Organismos Publico

Descent-alizados y Dgs

jé ;M y Representante del Gobfe

pentrados del Estado

Y

C.P.C. OSCAR ERASMO NAVAR GARCIA ING. EDUARDO ENRAIZ'MENDOZA AVILA
Secretario de Contraloria y Modernizacion Administrativa Tituler de la Oficind de Servicios Federales
Y Comisario Publico ante la H. junta ﬁ rectiva del CECyTED. de Apoyo a la Educacion en el Estado de Durango
Suplente : C.P. ADRIANA CRISTINA MALDONADO CALDERON y Representante del Gobierno Federal ante la
' H. Junta Directiva del CECYTED.

Supiente : LIC. MA. DEL PILAR ESPINO

Encargada de la Dirpccién General del CECYTED y Secretaria
da Actiis de la H. Junta Directiva del CECYTED.
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CECYTED
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Los suscritos integrantes de la Junta Directiva con fundamento en’los Anticulos 19, 25 y
27 de la Ley Entidades Paraestatales de! Estado de Durango los Articulos 8, 11, 12y 13
del Decreto que crea el Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de
Durango hemos ténido a bien emitir los “Lineamientos para el Otorgamiento y Control
de Viaticos” del Colegio de Estudios Clentlf' icos y Tecnolbglcos del Estado de Durango
con base en los siguientes:

' CONSIDERANDOS
\
PRIMERO.- Que las .normas de control y eficiencia administrativa son un aspecto
fundamental para generar mayores condiciones de transparencia y rendicion de
cuentas, es por ello que es necesario que el Colegio de Estudios Cientificos y

Tecnologicos del Estado de Durango cuente con disposiciones que regulen el
Otorgamiento y Control de Viaticos.

SEGUNDO.- Que es necesario establecer los criterios y procedimientos que se deban
observar para la autorizaciéon de comisiones, o tareas encomendadas a los servidores

publicos para el cumplimiento de sus funciones, asi como del otorgamiento y

_justificacion de los viaticos o recursos econémicos inherentes al desempefio de |a tarea
encomendada.

»

Los integrantes de esta Honorable Junta Directiva, tienen a bien emitir los siguientes:

Lineamientos para el Otorgamiento y Control de Viaticos del Colegio de EStUleS
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Durango.
(CECyTED)
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I. Objetivo.-

E! objetivo del presente ordenamiento es establecer y dar a conocer las normas y
ineamientos, para el Otorgamiento y Control de Viaticos otorgados a los servidores
publicos adscritos al CECYTED, con motivo de las comisiones oficiales a desempenar,
en las que por necesidades propias de la actividad deban trasladarse a un lugar distinto
al de su lugar de adscripcion. :

Il. Definiciones.-
Para efectos de este documento se entendera por:

a)

b}

c)

a)

g)

k)

CECyTED: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de
Durango.

Direccién de Area: Las Direcciones Académica, Administrativa, de
Vinculacién y Planeacion dependientes de la Direccion General, segun el
organigrama que se contempla en el Manual de Organizacion del CECyTED.

Organo Interno de Control: Area Directiva encargada de vigilar -el

cumplimiento de los Lineamientos para el Otorgamiento y Control de Viaticos '

en términos de sus atribuciones. _
Viaticos: Los gastos para hospedaje, alimentacién, transportacion,

combust’b'e y peaje que realice el servidor publico en el cumplimiento de

comisiones oficiales fuera de su lugar de adscripcion.

Transportacién: El medio de traslado terrestre o aéreo que utilice el servidor
publico en el cumplimiento de comisiones oficiales fuera de su lugar de
adscripcion. '

Comisién Oficial: La tarea o funcion de caracter temporal y/o extraordinaria
conferida mediante oficio de comision a los servidores publicos para que
realicen sus actividades en un lugar distinto al de su adscripcién.

Lugar de Adscripcion: Ubicacion fisica del centro-de trabajo cuyo ambito
geografico delimita el desempefio de la funcién del servidor publico.

Comisionado: El funcionario publico adscrito al CECYTED a quien le es
conferida una comisién oficial de caracter temporal o emergente fuera de su
lugar de adscripcion. . :

Oficio de Comisién: El formato que describe la designacion del servidor
publico comisionado, asi como el objeto, destino y duracién de la comisién
oficial. el cual estara debidamente autorizado por el Director de Area con el
visto bueno del Director General. Este formato servira como justificante de
la ausencia del comisionado de su fugar de adscripcion.

Solicitud de Viaticos: Formato que describe el nombre del comisionado,
lugares para el desempefio de la comision oficial, el periodo de la misma, los
dias de viaticos solicitados a cuotas mayores o menores de 24 horas, asi
como las cuotas y monto total solicitado para cada concepto, ademas de las
rabricas de autorizacion del Director de Area y con el visto bueno del Director
General. :

Solicitud de Vehiculo: El formato en el cual se reqistra el vehiculo oficial
autorizado para el cumplimiento de comisiones oficiales.
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l) Formato de Comprobacién de Viaticos: El documento concentrador en el
que se describe el detalle de los comprobantes de gasto de los diferentes
conceptos autorizados los cuales seran anexados al mismo formato.

m) Recibo de Justificacion de Viaticos: Formato qué sustituye la
comprobacion de los viadticos otorgados para cumplimiento de comisiones
oficiales en aquellas localidades rurales que por sus condiciones
socioecondmicas, los prestadores de servicios carecen de comprobantes con
requisitos fiscales, exceptuando las correspondientes a combustibles y peaje.

n) Viaticos Exentos de Comprobaciéon: Formato que sustituye la
comprobacion fiscal de hasta un 5% del total de Viaticos otorgados.

o) Comisién Emergente: Es aquella comision oficial notificada al servidor
publico con menos de tres dias habiles de anticipacion.

p) Viaticos Devengados.- Formato a través del cual se solicitan los recursos
necesarios Utiles para el desempefio de una comisién emergente, mismos
que no fueron otorgados por la Direccién Administrativa, si no que el servidor
publico erogo de su propio peculio.

q) Gastos Extraordinarios.- Formato comprobatorio que tiene la finalidad de
reintegrar los recursos erogados por los gastos eventuales que no estan
contemplados en la asignacién de viaticos y que por ende el servidor pablico
tuvo que pagar por su propia cuenta durante el desempeno de la comisién
que le fue requerida.

r) Paquete de Viaticos.- Formato que ampara los servicios contratados por la
Direccion Administrativa para el cumplimiento de una comision realizada en
forma grupal o individual que puede © no incluir transportacién, hospedaje y
alimentos. '

lll. Marco Juridico.-

Las presentes disposiciones administrativas son emitidas c¢on fundamento en el
siguiente marco normativo:

a) Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Cddigo Fiscal de la Federacion.

¢) Ley del Impuesto Sobre la Renta.

d) Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e) Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.

f} Ley Organica para la Administracién Publica del Estado de Durango.

g) Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Durango.

h) Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Durango.

i) Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de
Durango.

i) Ley de Fiscalizacién Superior de! Estado de Durango.
k) Ley de Presupuesto Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Durango.

4 X A
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[} Decreto de.Creacion del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del
Estado de Durango.

m} Lineamientos de Programas de Ahorro Presupuestal emitidos por la
Secretaria de Finanzas y Administracion.

n) Lineamientos para la asignacion de Recursos para Gastos de Viaje,
0) y demas aplicables.
IV. Disposiciones Generales.-

1.- Estos Lineamientos seran aplicables a 1a Direccién General, Direccion de Aréa,
Planteles Educativos, y demas unidades administrativas que dependan del CECyTED.

2.- Las disposiciones de estos Lineamientos se aplicaran a los servidores publicos del
CECYTED que reciban recursos econdmicos para la realizacién de comisiones oficiales
en un lugar distinto al de su lugar de adscripcion.

3.- Es responsabilidad de la Direccion Administrativa emitir los controles necesarios
para el cumplimiento de los presentes Lineamientos. -

4.- Los Servidores Publicos adscritos al CECYTED que reciban los recursos por
concepto de viaticos, son responsables de su adecuado gasto y su comprobacién
conforme a las disposiciones descritas en los presentes Lineamientos y ieyes aplicables
al efecto. : ' '

3.- La vigilancia en el cumplimiento de estos Lineamientos corresponde- a la Direccion
Administrativa y al Organo Interno de Control del CECyTED, en términos de sus
atribuciones respectivas. : -

6.- Las partidas de viaticos y pasajes deberan ejercerse para el desarrollo de
comisiones oficiales 0 emergentes relacionadas con las funciones y hecesidades del
servicio a realizar por un servidor publico comisionado. Su asignacion estara sujeta a la
justificacién de la Comision Oficial a efectuarse, derivada de la programacién de
actividades para el desarrollo operativo del CECyTED.

7.- Es facultad de la Direccién General, Direcciones de Area, Directores de Plantel y
Responsables de Centros del CECyTED, designar al servidor publico para el
desempefio de la comision oficial; asi mismo la autorizacién de los recursos y los
medios para que los servidores pablicos del CECyTED realicen la actividad - .
encomendada, seran autorizados por la Direccién General y la Direccién Administrativa. >>

8.- Las comisiones oficiales tendran el caracter de actividades temporales, '~
especificadas en el oficio de comision correspondiente. '

9.- En los casos en que se trate de actividades regulares que se realicen dentro del

lugar de su adscripcién éstas no seran sujetas al pago de viaticos y pasajes siempre y
cuando no exceda de 60 kms de distancia. :

10.- Las comisiones a realizar dentro del territorio nacional deberan ser autorizadas por
la Direccién General y Directores de Area segun corresponda. : :

11.- En el caso de comisiones oficiales del Titular del Organo Interno de Control asi
como del personal adscrito a éste, el oficio de comisién sera autorizado por su superior

jFquuico. ) _
AN -
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V. Del Otorgamiento de Viaticos.-

12.- Para la solicitud de recursos se dis‘p'o'ndré de lo siguiente: ’

a) La solicitud de viaticos se gestionara ante la Direccion Administrativa minimo
con tres 0 mas dias habiles de anticipacion al dia-de inicio de la comision
oficial mediante la presentacién del “Oficio de Comision”, "SOllCItud de
Viaticos” y “Solicitud de Vehiculo Oficial’, si fuere el caso.

b) La Direccién Administrativa, entregard con 24 horas de anticipacién al dia de
inicio de la comision oficial los recursos que se hayan solicitado en tiempo y
forma. :

c) Para el caso de comisiones que ameriten la solicitud emergente de viaticos,
éstos deberan tramitarse al menos un dia habil antes del inicio de la
comisidn oficial, y de esta forma la Direccion Administrativa liberara el recurso
el mismo dia solicitado, previa entrega de la documentacién descrita en el
inciso a) de este numeral.

Respecto al ultimo inciso de este apartado, en los casos en que por la premura del
tiempo la Direccién Administrativa no pueda liberar el recurso solicitado para el
desempefio de la comision, sera aplicable lo observado en el apartado correspondiente
a los Viaticos Devengados contenida en estos Lineamientos.

13.- No se otorgaran \iiéticos en Ios siguientes €asos:

a) Al funcionario publico que no haya comprobado sus viaticos de la comision
anterior,

" b) Al funcionario publico que disfrute de pefiodo vacacional;

c) Al funcionario publico que tenga una licencia de tipo médica ya sea por
incapacidad temporal 0 permanente; '

d) Al funcionario publico que se encuentre suspendido de sus funcmnes
derivado del cumplimiento de alguna sancién admlnlstratava

e) Al funcionario publico que se encuentre en el periodo prejubllatono
pensionado o incapacitado de manera temporal o permanente

~ &

14 - La asignacién y pago de viaticos, se sujetara al Tabulador de Viaticos siguiente:
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DIRECTORES

)

PLANTEL DIRECTOR | DE AREA JEFES 35:5""' PERSONAL
: GENERAL Y/O COORDINADORES OPERATIVO
PLANTELES
SIN
ALTARES PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO | 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
SIN ,
ARTA”DTM':'TZ' PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO | 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
SIN
CANELAS PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO | 1,000.00 | 750.00 650.00 500.00
SIN
CANOAS PERNQCTAR 500.00 300.00 25000, . 200.00
PERNOCTANDO | 1,000.00 750.00 650.00 500.00
SIN
CEBALLOS PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO | 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
SIN
CHARCOS PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO |  1,000.00 750.00 650.00 500.00
SIN
CHAVARRIA NUEVO PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDC | 1,000.00 750.00 650.00 500.00
SIN
CIENEGA DE N.S. PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO |  1,000.00 750.00 650.00 500.00
\ SIN - ‘
. COLONIA HIDALGO | PERNQCTAR NA NA NA NA|
5 PERNOCTANDO NA NA NA NA
SIN
CORRALITOS PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00. 200.00
PERNCCTANDO |  1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
SIN
DINAMITA PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO | 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
SIN :
.DOLORES HIDALGO | PERNOCTAR NA NA NA NA
PERNOCTANDC NA NA " NA NA




PAG, 4o

A %

FERIODICO OFICIAL
T | DIRECTORES| . — .
PLANTEL DIRECTOR.| OE AREA JEFES ‘:7:/!""‘ PERSONAL
| GENERAL Y/O OPERATIVO
S - PLANTELES COORDINADORES
EL PLATANAR DE | SIN PERNOCTAR * $00.00 300.00 250.00 200.00
SIANORI PERNQCTANDO 1,250.00 1,000.00] 800.00! - 650.00
EL VERGEL SIN PERNOCTAR|  500.00 300.00 25000  200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
EMILIANG ZAPATA siN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
GRAL ESCOBEDO SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 1250.00 200.00 |
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
GUAIOLOTA SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00|
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
GUANACEVI SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 .800.00 650.00
{GNACIO ZARAGOZA SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
INDE SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00°  500.00
1. AGUSTIN CASTRO SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
"~ | PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
J. GUADALUPE | SIN PERNOCTAR NA NA NA NA
AGUILERA PERNOCTANDO NA NA . NA NA
| 1. MARiA MORELOS SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
, PERNOCTANDO |  1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
: X ) ) 200.00
JOSE MARIA PATONI SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
LA PERA SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00|
, PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00 ~N
LA ZARCA SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00]
PERNOCTANDO | . 1,000.00 750.00 650.00 50000
LAS MILPAS SIN PERNOCTAR 500.00 _300.00| 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
LAS NIEVES . SIN PERNOCTAR 500.00 | 300.00 250.00 200.00 | C
PERNOCTANDO |  1,250.00] . 1,000.00 800.00 650.00 ;

A
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DIRECTORES
PLANTEL DIRECTOR | DE AREA JEFES "’5: EPTO. PERSONAL
GENERAL Y/0 COORDINADORES OPERATIVO
PLANTELES '
LAIAS SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,250.00| . 1,000.00 800.00 650.00
LERDO SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
LLANG GRANDE SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
LOS ANGELES SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
LOS REMEDIOS SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
MAPIMI SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
MESA DE SAN SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PEDRO PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
NAZARENG SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
OTAEZ SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
_ PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
PANUCO SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
PROVIDENCIA SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
RAMON CORONA SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
REVOLUCION SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 - 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
SAN BERNARDING SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 -250.00 - 200,00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
SAN BERNARDO SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 - 650.00
SAN FELIPE SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
SAN FRANCISCC DE | SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
ASIS PERNOCTANDO |  1,000.00 750.00° 650.00 500.00
SAN JERGNIMO SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
: PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
SAN LUIS DEL SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
CORDERO PERNOCTANDO |  1,250.00 1,000.00 800.00 650.00

X M
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SAN LUISVILLA | SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
CORONA PERNOCTANDO 1,250.00 1,00000| ©  800.00 650.00
SAN MIGUEL SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PAPASQUIARO | PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
SAN PEDRO DEL | SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
GALLO PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
SUCHIL SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO |  1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
TIERRAS SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
COLORADAS PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
VALLE DE TOPIA SIN PERNOCTAR 500.00 30000 25000  200.00
PERNOCTANDO 1,250.00 1,000.00 800.00 650.00
VELARDERA SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDC 1,250.00 1,000.00 800.00 £50.00
VILLA HIDALGO SIN PERNOCTAR 500.00 300.00 250.00 200.00
PERNOCTANDO 1,000.00 750.00 650.00 500.00
OTROS ESTADOS SIN PERNOCTAR 700.00 500.00 400.00 400.00
PERNOCTANDO 1,800.00 1,250.00 1,000.00| 1,000.00

15.- Los viaticos i'ncluyen Unicamente los gastos erogados por el servidor publico
durante el periodo establecido y fijado en los lugares de transito y donde desemperia la
comision oficial por concepto de:

a) Hospedaje,
b) Alimentacion, ;
c) Pasajes locales, en su caso,
d) Combustible y

e) Casetas de Peaje. 3
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16.- Para la determinacién del nimero de dias que conforman una comisién oficial,
debera considerarse el niumero de noches que el servidor pablico permanecera fuera de
su lugar de adscripcion, ya sea pernoctando en el fugar de la comisioén & realizando
traslados.

17.- Para el caso de comisiones que se realicen con pernocta, se aplicara la tarifa
diaria mayor a 24 horas, es decir la tarifa correspondiente al caso en que el desempeiio
de la comisién, le implique al servidor pablico pasar una noche en el destino en que se
encuentra.

18.- Para el caso de comisiones. que no se realice la pernocta, se aplicara la tarifa diaria
menor de 24 horas.

19.- En el supuesto de que la comisién se cancele, 0 no se realice, el comisionado
debera reintegrar de inmediato los viaticos correspondientes mediante deposito
tancario en la cuenta de cheques que al efecto le sefiale la Direccion Administrativa del
CECyTED.

20.- En el supuesto dei numeral anterior, tratandose de boletos de transportacién area,
éstos seran devueltos directamente a la Direccién Administrativa.

21.- Respecto al combustible autorizado para vehiculos oficiales en el desempefio de
una comision, se usara la Tabla de Distancias en cuya base se obtendra el estimado de
litros por Kkildbmetro en relacion al precio del combustible vigente al momento en que se
labore la “Solicitud de Viaticos” correspondiente.

22.- Para la autorizacion de recursos por concepto de peaje, la Direccion General y los
Directores de Area consideraran el valor actualizado de uso de carreteras de cuota.

23.- Solo se asignaran recursos para los trasiados en taxi desde el lugar de residencia
del servidor publico a las terminales terrestres y aéreas, asi como de éstas al hotel o
lugar para el cumplimiento del objetivo encomendado y viceversa, estos recursos seran
comprobados a traves del formato Viaticos Exentos de Comprobacion.

V.1. De los Paquetes de Viaticos-

24 - En el caso de que la Direccién Administrativa haya contratado servicios o paquetes
de viaticos que incluyan gastos de alimentacion, hospedaje y transportacidon para la
realizacidn de una comisién oficial, se tomara en cuenta lo siguiente:
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a)

b)

Se otorgara al servidor publico un recurso adicional por concepto de traslados
locales como taxis u otros, por el orden del 25% de la tarifa diaria menor de la
que corresponda al destino de la comisién, este recurso podra ser
comprobado mediante el formato de Recibo de Justificacion de Viaticos
Exentos de Comprobacion, especificando la razdn de su motivo.

En el caso de paquetes contratados por la Direccion Administrativa, que no
incluyan alimentos, se otorgaran viaticos equivalentes al 40% de la tarifa
diaria mayor de 24 horas que corresponda al destino de la comision con el
propésito de cubrir los gastos de alimentacién, asimismo, se otorgaran los

- recursos contemplados en el inciso a) de este apartado.

En el caso de que el paquete contratado no incluya transportacion, los
recursos para este concepto se incluiran en la solicitud de viaticos
correspondiente, otorgandose adicionalmente de ser necesario, lo$ recursos
contemplados en el inciso a) de este apartado.

25.- Para la comprobacién de gastos de los paquetes de viaticos, se tendra a lo
dispuesto en el numeral 33, en todos aquellos gastos que el servidor publico haya
requerido o contratado. En el entendido de que la Direccion Administrativa no requerira
del servidor publico comisionado, la comprobacion de aquellos gastos de transportacion
u hospedaje que hayan sido contratados y prepagados por ella misma.

VI. Viaticos Devengados.-

26.- Previa autorizacion de la Direccién de Area con el visto bueno de la Direccion
General, los servidores publicos que realicen comisiones emergentes sin que se les
haya otorgado recursos anticipados para la realizacion de la comision, deberan
presentar para tramite de reintegracién de gastos ante la Direccién Administrativa la
siguiente documentaciéon que aplique para tal efecto: _

a) Oficio de Viaticos Devengados.

b) Oficio de Comisién y Solicitud de Viaticos.

c¢) Formato de Comprobacion de Viaticos.

d) Recibo de Justificacion de Viaticos.

e) Recibo de Viaticos Exentos de Comprobacion.
f) Solicitud de Vehiculo Oficial.

g) Invitaciones o convocatorias.

'Dichos documentos deberan estar debidamente requisitados y acompafados de la
documentacion comprobatoria original correspondiente, con la firma del servidor publico
comisionado.

4y O
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‘27'.'- La reintegracion de los viadticos devengados, previa solicitud que se haga al !

* respecto, lo realizara la Direccién Administrativa por los medios autorizados de:pago, -
como son: cheque nominativo, transferencia bancaria y/o efectivo, en un plazo que no ‘
exceda de los cuatro dias habiles después de haber recibido la documentacion
necesaria. , . ‘

28.- Las acciones para solicitar la reintegracion de viaticos en los supuestos contenidos
en este capitulo, prescribiran a los diez dias habiles a partir del dia siguiente al del b
término de {a comision. : i

‘ |
.

Vil. Viaticos Internacionales.-

29.- Para la solicitud de viaticos internacionales se observara lo siguiente:

a) La autorizacién para comisijones oficiales en el extranjero, sera solicitada ante
el Titular del Ejecutivo Estatal, a través de la Secretaria de Finanzas y
Administracion del Estado.

b) La solicitud de asignacion de los viaticos internacionales ante la Direccion

Administrativa se gestionara maximo con diez dias habiles de anticipacién al

"~ de inicio de la comision oficial mediante la presentacuim del formato
correspondiente. -

¢) La Direccibn Administrativa, entregara con 72 horas de anticipacion al dia de
inicio de la comisién oficial los recursos SOIICItadOS por los medios !
autorizados. :

30.- Para la comprobacion de viaticos internacionéles ‘el servidor publico informara
sobre el resultado de la comision y sustentara los gastos efectuados ante la Direccion
Administrativa anexando:

a) Los documentos originales comprobatorios expedidos por las lineas aéreas y \
los respectivos pases de abordar, la documentacion de hospedaje, ™3
alimentacion y una relacion de los gastos efectuados. Para tal efecto, la %
Direccion Administrativa debera tener en cuenta las variaciones que puedan - '
contener los comprobantes fiscales que se expidan en el pais ¢ entidad de
que se trate, en relacion a la legislacioén o normativa correspondiente.

del servidor publico en el exterior, éste debera elaborar el “Informe Viajes Al

Extranjero” y remitirlo a la Direccién Administrativa en un lapso no mayor de

10 dias habiles posteriores a la fecha de término de la comisién, incluyendo
- las invitaciones o convocatorias correspondientes en caso de que apliquen.

b) Adicionalmente, con el fin de dar seguimiento y continuidad a las actividades O‘\

Y.
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¢) En el caso de que se efectien erogaciones dentro del territorio nacional con
motivo del traslado de la comisién en el extranjero, deberan anexarse los
comprobantes respectivos. '

4

VIil. Gastos Exfraordinarios.-

31.- Los viaticos no cubren gastos para adquirir articulos personales tales como: libros,
revistas, souvenir’s, tarjetas telefénicas etc.; ni los realizados en el lugar de adscripcién
del servidor publico comisionado, salvo aquelios casos en los que por diversas causas
se retrase el medio de transporte en su horario de salida y el comisionado tenga Ia
necesidad de consumir alimentos en restaurantes de la terminal aérea o terrestre del
iugar de adscripcion.

32.- Previa autorizacién de la Direccién de Area con el visto bueno de la Direccion
General los servidores publicos que realicen comisiones oficiales o emergentes con
gastos extraordinarios, deberan presentar para tramite de reintegracién de viaticos ante
la Direccion Administrativa la documentacién que aplique descrita en el numeral 33.

" IX. Comprobacién de Viaticos.-

33.- La comprobacién de viaticos estara integrada por la siguiente documentacion:
a) Formato de Comprobacion de Vidticos,
b) Copia del Formato de Solicitud de Viaticos,
c¢) Oficio de Gastos Extraordinarios en caso de que aplique,
d) Copia del Oficio de Comision,
e) Recibo de Justificacion de Viaticos,
f) Formato de Viaticos Exentos de Comprobacion,
g) Documentacion comprobatoria,

h) En el caso de montos no ejercidos, o cantidades sin comprobar, \
debera realizarse el depésito correspondiente a la cuenta bancaria )
que al efecto autorice la Direccion Administrativa del CECyTED, -- 7 ~
anexando la ficha correspondiente a la comprobacion,

i) Invitaciones o convocatorias en caso de que apliquen.

34.- Para efectos de comprobacién de vidticos, vidticos devéngados, viaticos C
internacionales, gastos extraordinarios debera presentarse la documentacion
correspondiente en original y copia. La original sera entregada a la Direccion
Administrativa y la copia servira al servidor publico como respaldo o comprobante, para
cualquier aclaracion que pudiera surgir. Asi mismo, los dos tantos deberan llevar sello, .
firma y fecha de recibido. ‘ ' '
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25. Se usara el formato de Comprobacion de Vidticos para integrar un resumen
descriptivo referente al detalle de cada uno de los comprobantes o recibos de
justificacion de los viaticos asignados para el desarrollo y cumplimiento de la comisién
oficial el cual debera presentarse en base a lo siguiente:

a) E!plazo para su presentacion no debe exceder de diez dias habiles contados
a partir del Gltimo dia de la comision efectuada,

b) Debera contener la firma autégrafa del servidor publico comisionado,

¢} Adjuntar la documentacion comprobatoria original con la firma autégrafa del
servidor plblico comisionado; ademds, debera adherir la documentacién
comprobatoria en hojas blancas tamafio carta para su mejor presentacion,
control y resguardo,

d) Los comprobantes de gastos efectuados por concepto de viaticos, deberan
reunir los requisitos contenidos en el numeral 38 de estos Lineamientos,

e) La comprobacion, y en su caso, €l reintegro de los montos no ejercidos de los

vidticos y pasajes, es responsabilidad exclusiva del servidor publico:

comisionado y se debera efectuar ante la Direccion Administrativa de manera
simultanea a mds tardar el décimo dia habil siguiente al término de-la
comision, '

f) La Direccion Administrativa acusara de recibido con fecha, firma y, sello la
documentacién comprobatoria entregada por el ‘comisionado, tanto en la
documentacién original como en la copia misma.

36.- EI 5% del monto total otorgado por concepto de viaticos podra comprobarse con un

recibo de exencién de comprobacién de viaticos.

37 - El Servidor Publico Comisionado hara uso del documento Recibo.De Justificacion
de Viaticos para la comprobacion del 100% de los viaticos asignados para comisiones
oficiales en aquellas localidades de zonas rurales que se incluyen a continuacion:
Charcos, La Guajolota, San Bernardino de Milpillas, Corralitos, Los Angeles Poanas,
Chavarria Nuevo, San Luis De Villa Corona, José Maria Morelos, La Zarca, Villa
Hidalgo, San Pedro Del Gallo, San Luis Del Cordero, San Miguel de Papasquiaro, inde,
General Escobedo, Ramén Corona, Emiliano Zapata, J. Agustin Castro, Otaéz,
Canelas, Canoas, Las Milpas, Remedios, Nazareno, Panuco De Coronado, La Mesa de
San Pedro, San Francisco de Asis, El Platanar de Sianori, Valle de Topia, Lajas, Tierras

& X QO
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Coloradas, San Jerénimo, Ejido Revolucion, Los Altares, La Providencia, La Pefia e
Ignacio Zaragoza.

38.- La documentacién comprobatoria debera ser original de facturas o notas, que

expidan los prestadores de servicios, debidamente firmados por el comisionado, sin
tachaduras ni enmendaduras y que cumplan con los siguientes requisitos fiscales:

a) Lugar y fecha de expedicién, que debera ser congruente con las del
periodo de duracién de la comision oficial.

b) Nombre, denominacién o razén social, domicilio fiscal y Registro Federal
del Contribuyente de quien lo expida; -

¢) Numero de Folio;
d) Importe total,

e) A nombre de: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado
de Durango; “CECyTED” con Registro Federal de Contribuyentes:
“CEC960306DS7",:

f) Domicilio Fiscal: Boulevard Armando del Castilo Franco No.107 Fracc.
Los Remedios en Durango, Dgo. C.P. 34100,

g) Descripcion del servicio otorgado.

h) Los demas que marca el Cédigo Fiscal de la Federacién en sus Articulos
29y 29 A

39.- Los pasajes por via terrestre o aérea se comprobaran con el documento que
expida la prestadora del servicio, linea aérea o terrestre utilizada por el personal
comisionado.

40.- La Direccion Administrativa, debera veriﬂéar los dias efectivos de comision,
cerciorandose de que las fechas de comprobacion de viaticos y de los comprobantes
presentados corresponden a las establecidas en el oficio de comision.

X. Responsabilidades y Sanciones.- N\
Para efectos de sanciones administrativas se observara lo siguiente: %
41.- Cuando el servidor publico regrese de la comision oficial, tendra diez dias habile

para presentar sus documentos de comprobacion, en caso contrario el servidor pablico

comisionado debera reintegrar a la Direccion Administrativa los recursos no
comprobados en la cuenta bancaria que esta ultima disponga para ello.

42 .- Los servidores publicos comisionades son responsables de las irregularidades en
que incurran por contravenir los presentes Lineamientos, haciéndose acreedores a las
sanciones previstas en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del
Estado de Durango, sin perjuicio de aplicar las demés disposiciones que sefialen las

leyes y/o normas aplicables. - ZB
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a

43. Cuando la documentaciéon comprobatoria de viaticos no redna los requisitos
establecidos en los numerales 30 y 33 de estos Lineamientos, serdn aplicables las

" sanciones comprendidas en este capitulo.

44 - E! servidor publico que no realice la comprobacién correspondiente de los recursos
asignados de conformidad con lo previsto en el numeral 41 de estos Lineamientos sera
susceptible de |a aplicacion de las siguientes sanciones: )

‘a). Apercibimiento , ' 8
b) Amonestacién '

f

45 .- Sera aplicable el apercibimiento como sancién, una 'vez que el término establecido
en el numeral 41, se haya cumplido. El apercibimiento se hard a través de un
documento dmg@ al servidor publico haciéndole saber que ha incurrido en una falta
administrativa asi como informandole de las sanciones de las que puede ser objeto,
apercibiéndole de cumplir con sus oblrgaclones en un término no mayor a los tres dias
habiles.

46.- En caso de que no se cumpla con el término establecido en el numeral anterior, la
Direccién Administrativa, a traves de la Direccién General, informara al Organo Interno
de Control para gue realice las investigaciones que considere pertinentes, y hara del

.conocimiento del servidor publico mediante una Amonestacién que sera susceptlble de

que le sea Ievantada una acta administrativa en su perjuicio.

47 .- El servidor publlco que sea amonestado por falta de comprobacuén de los wétlcos_
asignados, sera susceptible de que a criterio de la Direccién Administrativa, no se le
otorguen mas recursos para la realizacion de una comision oficial, hasta en tanto no-
cubra los pasivos que adeuda.

48.- Para efectos del término establecido en el numeral 41 de estos Lineamientos, se
exceptuaran aquellos casos en que las condiciones geograficas del lugar de adscripcion
del comisionado le impidan el cumplimiento del plazo, en cuyo caso podra enviar con
caracter provigional la documentacion comprobatori'a a la Direccion Administrativa via
electrénica, eﬁ un término no mayor a quince dias habiles. Lo anterior no exime al
comisionado de la entrega de la documentacién original, que en cualquier momento
podra ser requerida.

servidor publico realizar la comprobacion correspondiente, éste debera girar oficio a la
Direccién General con copia a la Direccion Administrativa con el fin de justificar la falta
de cumplimiento de sus obligaciones.

50.- En el caso-de los traslados aéreos o terrestres, los cargos adicionales por concepto

49.- De presentarse una circunstancia de caso fortuito o fuerza mayor, que le |mp|da al »

.de cancelacién, o modificacién de fechas o itinerarios, seran cubiertos por el CECyYTED

siempre y cuandc se generen por razones de trabajo plenamente justificadas y estén
autorizados por la Direccion General, en caso contrario, su costo sera pagado por el
personal comisionado. _

TRANSITORIOS.-

PRIMERO.- Este ordenamiento entrara en vigor a partir del dia siguiente a su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango.
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SEGUNDO.- La Direccién Administrativa dara a conocer los formatos aplicables de los
presentes Lineamientos, en un periodo que no exceda de los 30 dias habiles.

TERCERO.- La Direccion de Planeacion dara a conocer la Tabla de Distancias entre
planteles que autorice {a Direccién General en Un periodo que no exXceda de los 30 dias
habiles. - :

CUARTO.- Lo casos generales no previstos en este reglamento, seran resueltos por el
Director General del CECYTED, sin contravenir lo que las leyes aplicables dispongan.

7,

Los presentes Lineamientos se aprueban por la H. Junta Directiva de'l Colegio de
Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Durango, en su Cuarta Sesion
Ordinaria realizada el dia 7 de Diciembre de 2012,

Lic. Juan‘ Manuel- Garcia Hernandez,
Coordinador de Enlace con Organismos ' .
Descentralizados de la Secretaria de Educacion, | -

en Representacion del Ing. Héctor Eduardo Vela 4___,.-@//
Valenzuela Secretario de Educacién en el Estado | :

y Representante del Gobierno Estatal ante la H.
Junta Directiva. '

Lic. Cardos D. Jaimes Fajardo, representante de _
la Lic. Martha Patricia WMorales ibarra, e
Coordiriadora Nacional de Organismos CECYTES, (O

Junta Directiva del CECyTED.

L

y Representante del Gobierno Federal ante ta H. | \@

Lic. Maria del Pilar Espino, representante del

”
.

Junta Directiva del CECyTED.

|t

ing. Eduardo Enrique Mendoza Avila, Titular de | O}

la Oﬁcina de Servicios Federales de Apoyo a la |

Educacion en el Estado de Durango, :

Representante del Gobierno Federal ante la H. 4/
A8
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‘C.P. Daysi Tarin Sosa, en representacién de la
C.P. Cristina Diaz Herrera, Secretaria de
Finanzas y de Administracién del Estado, y
Representante del Gobierno Estatal ante la H.
Junta Directiva.

<

Lic. Martin Gamboa Sliva, Representante del
Sector Productivo ante la H. Junta Directiva.

ho
i

C.P. Adrlana Cristina Maldonado Calderén,
representante del C.P.C. Oscar Erasmo Névar
Garcia, Secretario de Contraloria y Modernizacién
Administrativa y Comisario Publico ante la H. Junta
Directiva.

M.C. Judith Chélidez Gonzslez,. Encargadd'de fa ™"

" Directién General del CECyTED; y Secretaria de
Actas de la H. Junta Directiva del CECyTED.




