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CECYJMEO

ACUERDO No. S02-A10/13.05.24

APROBACION DE LA ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA INTERNA DENOMINADA: LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS
BIENES PATRIMONIALES DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE DURANGO (ANEXO)

>  ANTECEDENTES: FUE PRESENTADA ANTE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL CECYTE DURANGO LA APROBACION DE LA ACTUALIZACION
DE LA NORMATIVA INTERNA DENOMINADA: LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES PATRIMONIALES DEL
COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOG ICOS DEL ESTADO DE DURANGO.

% JUSTIFICACION: CON FUNDAMENTO EN LO QUE DISPONE EL ARTICULO 25 FRACCION X DE LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES
DEL ESTADO DE DURANGO Y ARTICULO 8 FRACCION XIII DEL DECRETO POR EL QUE SE CREO EL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS
YTECNOLOGICOS DEL ESTADO DE DURANGO, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE DURANGO No.
31 DE FECHA 14 DE OCTUBRE DE 2007, ULTIMA REFORMA CON FECHA 31 DE AGOSTO DE 2008,

%  ACUERDO PROPUESTO: APROBACION DE LA ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA INTERNA DENOMINADA: LINEAMIENTOS PARA EL
MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES PATRIMONIALES DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
DURANGO.

>  RESOLUTIVO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD, EN APEGO A LA NORMATIVA APLICABLE LA ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA
INTERNA DENOMINADA: LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES PATRIMONIALES DEL COLEGIO DE ESTUDIOS

Directiva y del DR. JOSE GUILLERMO ADAME CALDERON Secretario de Educacion del Estado de Durango
y Vicepresidente de la Honorable Junta Directiva del CECyTE Durango.

[s]
Responsable del Area de Administracion y Finanzas de la Coordinacién  Titular de la Oficina de Enlace Educativo en el Estado de Durango y Repregentante

Nacional de ODFS de los CECyTEs, del Gobierno Federal ante la Honorable Junta Dir+r.t1va del CECYTE Dufango.
Suplente del MTRO/IVAN FLORES BENITEZ J——
Coordinador de ODES de los CECyTEs y Representante del Gobierno

Federal ante la Honorable Junta Directiva del CECYTE Durango.

C.P. SANDRA JULIETA RODRIGUEZ ROMERO, C. P.JESUS RTO GOMEZ MEZA,
Directora de Control, Evaluacion y Seguimiento a Organos Internos de Director de Analisis de la Coordinacién General de Normatividad, Registro y
Control, Seguimiento de Entidades Para estatales de la Secretaria de Finanzas y de
Suplente de la C. P. CLAUDIA QUINTANA ESCOBOSA Administracion,
Subsecretaria de Fiscalizacién de la Secretarfa de Contraloria del Estado Suplente de la LIC, BERTHA CRISTINA ORRANTE ROJAS
de Durango y Comisario Publico ante la H, Junta Directiva del CECyTE Secretaria de Finanzas y de Administracién del Gobierno del Estado y Vocal ante
Durango. F Durango.
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M) C. CUAUHTEMOC ARMAS ENRIQUEZ A RLSAFTEN A JALLES HERNANDEZ
Director General gel CECYTED y Secretario Técnico ante el Honotable Supleptidel LieMARTIN GAMBOA SILVA
Jupta Directiva del CECYTE Durango. Representante d®l Sector Productivo ante la Honorable Junta Directiva del

CECYTE Durango,
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Los suscritos integrantes de la H. Junta Directiva CECyTED con fundamento en los
articulos: 19, 25 fraccién X y 27 de la Ley Entidades Paraestatales del Estado de Durango;
8, 11, 12 ¥y 13 del Decrelo poi el que se cred el Coiegio de Esiudios Cientificos y
Tecnolégicos del Estado de Durango, la Ley General de Contabilidad Gubernamental y
demas normatividad aplicable, hemos tenido a bien emitir los siguientes LINEAMIENTOS
PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES PATRIMONIALES DEL CECYTE

DURANGO, con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que el Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Durango
(CECYTED) es una dependencia publica educativa, de nivel medio superior,
descentralizada, con personalidad juridica y patrimonio propio; la cual tiene la facultad de
administrar su patrimonio en cumplimiento con la Ley de Entidades Paraestatales del
Estado de Durango en su articulo 80 fraccion XIV, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado de Durango articulo 8 fraccion Xl, la Ley General de Contabilidad
Gubermamental v deméas normatividad vigente. En base a esto y por medio del presente
documento, se estableceran los lineamientos necesarios para salvaguardar los bienes
patrimoniales propiedad del CECyTE Durango.

SEGUNDO.- Que los servidores publicos ejercemos funciones con la responsabilidad de
garantizar el cumplimiento de los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia que rigen el servicio pablico, con la conciencia de que nuestras acciones y

~ i I 4 by ~ I~
decisiones inciden en &! bienestar en sus oporiunidades de desarrollo y su futuro.

TERCERO.- Que el presente documento tiene como fin establecer los lineamientos de
caracter interno a los que habrd de sujetarse el personal para el registro, control y
disposicién de los Bienes Patrimoniales del CECyTE Durango. Asi mismo, servira de marco
para manejo del Sistema de Control de Inventarios (SISCOI) en el cual es registrado todo
movimiento relacionado con los bienes muebles.

CUARTO.- El inventario de bienes muebles se actualiza en el SISCOI por medio de Altas
de Bienes, Modificaciones, Cambios de Responsable: y Bajas Pemrmanentes, mismas que
se derivan de las compras, donaciones, revisiones fisicas y/o depuraciones de areas; lo
cual finalmente como comprobante se pueden generar principalmente Vales de Resguardo,
Actas de Revision, Ratificaciones, Constancias de Adeudo, Etiquetas, Reportes de
Operaciones, Constancias de Disminucion de Bienes, Constancias de Baja de Enseres
Menores, etcétera.

En consideracion de o antenormeiite expuesto, i0s integrainies de e sta Hon
Junta Directiva CECYTE Durango, tienen a bien emitir los siguientes:
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LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS
BIENES PATRIMONIALES DEL CECYTE DURANGO

.- PRESENTACION

Los presentes Lineamientos para el Manejo y Control de los Bienes
Patrimoniales del CECyTE Durango, tiene por objeto establecer los mecanismos y
medidas necesarias para el manejo de los bienes patrimoniales del CECyYTED generando
una linea de trabajo estandarizada que permita su registro y control adecuado de
conformidad con la normatividad vigente.

Il.- MARCO JURIDICO

= Constitucion Politica de los Estados Uinidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.

o Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley de Bienes del Estado de Durango.

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Durango.

e ley para e la Entrega Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado de
Durango.

e Ley de Entidades Paraestataies dei Estado de Durango.

s Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Durango y su
Reglamento.

e Ley del Impuesto sobre la Renta.

e Ley de General de Contabilidad Gubernamental y lo emitido por el CONAC.

e |eyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Durango.

s |leyde Earesos del Estado Libre vy Soberano de Durango.

o Decreto Administrativo que establece medidas de Austeridad, Disciplina, Eficiencia y
Transparencia del Gasto Publico de la Administracion Publica del Estado de Durango.

e | ey del Sistema Local Anticorrupcién del Estado de Durango.

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

e |ey General de Responsabilidades Administrativas. %é’

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- La presente Norma es de caracter publico y obligatorio para los
responsables de bienes y para las areas relacionadas en el cumplimiento del manejo,
cuidado y control de los bienes patrimoniales del CECyTED.
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ARTICULO 2.- Los bienes patrimoniales del CECyTED podran estar sujetos a otras
disposiciones complementarias que tengan por objeto su conservacion y buen uso, emitidas
por ios organismos de la administracion publica centralizada y paraestatal.

ARTICULO 3.- Para los efectos de este Protocolo se entendera por:

I.  Areas relacionadas. Se consideran a las direcciones, departamentos o areas del
CECyTED que proporcionan fuentes de entrada a la Coordinacion de Técnico
Especializado de Bienes Patrimoniales para realizar los procedimientos
correspondientes al manejo de los bienes patrimoniales; asi como las Direcciones,
Departamentos o Areas y demas Organismos Publicos o de la Iniciativa Privada que
requieran informacion sobre los bienes patrimoniales para la realizacion de sus
labores.

Il. Baja permanente. Es cuando un bien mueble en disminucion deja de ser parte de
ios bienes propiedad de| CECYTED, accién que se realiza en el SISCOL

lll. Bienes a disposicién. Son bienes muebles usados, propiedad del CECyTED, en
transito para ser asignados a las diferentes areas o planteles.

IV. Bienes inmuebles. Propiedades que no pueden moverse del lugar en el que estan,
tales como terrenos, edificios, obra capitalizable e infraestructura.

V. Bienes muebles. Son aquéllos que por su naturaleza pueden trasladarse de un
lugar a otro ya sea por si mismos o por una fuerza exterior, los cuales forman parte
del inventario del CECYTED.

VI. Bienes patrimoniales. Son la totalidad de los bienes del CECyTED, es decir bienes
muebles, bienes inmuebles y enseres menores.

VIl. Bienes personales. Son bienes propiedad de los servidores publicos que utiliza
para la realizacién de sus labores, por lo que no forman parte de los bienes
patrimoniales del CECyTED.

VIll.  Cambio del responsable de bienes. Es la accién dentro del SISCOI de pasar los
bienes muebles de un responsable a otro, cuando el bien ya no esté bajo resguardo
dei primero y haya pasado a resguardo de un segundo. £n caso de cambios de un
grea a otra, la Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimeniales
presentara copia del vale de resguardo al Director de Area de donde se retira el
bien, esto para su enterado y realizacion de cualquier tramite que considere

5 g P -



Xl.

XII.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

CECyTED yl/o Colegio. Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado
de Durango, dependencia publica educativa de nivel medio superior,
desceniralizada, con personaiidad juridica y pairimonio propio.

CICAN. Comité Interno para la Creacion y Adecuacion de la Normativa del CECyTE
Durango.

Comodato. Documento que emite algun organismo publico o de la iniciativa privada
donde algunos bienes muebles pasan de manera gratuita al CECyTED para su uso,
pero sin dejar de ser propiedad dei organismo en mencion.

Comodato CECyTED. Documento formato que se llena en caso de que algunos
bienes muebles pasen gratuitamente a otro organismo o persona para que éste los
utilice, pero sin dejar de ser propiedad del primero.

CONAC. Consejo Nacional de Armonizacién Contable, que tiene como objeto la
emisién de normas y lineamientos contables para la generacion de informacién
financiera de i0s enies pubiicos de conformidad con ia LGCG.

Consumibles. Son articulos que no se consideran bienes muebles ni enseres
menores, ya que su durabilidad es considerada por menos de un afio.

Depreciacion. Es la distribucion sistémica del costo de adquisicién de un activo a
lo largo de su vida util, esto de conformidad con las Reglas de Registro y Valoracién
de Patrimonio emitidas por ei CONAC.

Donacién. Son bienes muebles recibidos por parte de terceros o por medio de
actividades realizadas por las areas o planteles, los cuales no son adquiridos por
ingresos del CECyTED, pero que si se dan de alta en el inventario como propiedad
del Colegio. Por el contrario, CECyTED no podra donar bienes de conformidad con
lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de Durango.

Enseres menores, Son articulos para la realizacion de las labores del personal del
CECyTED, que no se consideran bienes muebles por su bajo costo, ni consumibles
ya que su durabilidad es considerada por mas de un afo.

Etiqueta. Papel de identificacién del bien mueble gue incluye su descripcién, area
o plantel de asignacién, folio, logotipo del CECYTED, fecha de impresién y codigo
QR, ei cuai se imprime desde ei SISCOI y se adhiere al bien.

Instructivos. Documento electronico por medio del cual se muestran los pasos a
seguir para la utilizacion del SISCOI, el cual se localiza ambas plataformas, WEB y
de Escritorio.



XX,

XXII.

XXIII.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.

XXXI.

Honorahie lunta Directiva ("Fl."‘uTFn Son reuniones nnrmri;r-ne aue ing Directivos
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del CECyTED tienen con representantes de otros organismos estatales y federales
para la aprobacion y toma de decisiones de asuntos de relevantes, siendo asi el
maximo érgano del Colegio.

Infraestructura. Activo no circulante de obra capitalizable por medios técnicos,
servicios e instalaciones necesarios para su desarmollo.

LGCG. Ley General de Contabilidad Gubernamental, la cual regula entre otras
cosas las reglas de registro y valuacion de los bienes patrimoniales del CECyTED.

Modificar. Es la accién de cambiar datos o caracteristicas del bien mueble dentro
del SISCOI en caso de ser necesario.

Norma. Los presentes “Lineamienios para e Manejo y Conir

Patrimoniales de| CECyTE Durango”.

Obra Capitalizable. Es aquélla realizada en inmuebles del CECyTED que cumplen
con la definicion de activo y que incremente su valor.

Obra Publica: Todo trabajo que tenga por objeto crear, construir, conservar,
instalar, ampliar, adecuar, remodelar, demoler, mantener, modificar y restaurar

pienes inmuebies de uso pLIDIILoU

Plantel(es). Instituciones educativas para la imparticion de clases del nivel medio
superior denominadas como CECyTEs, EMSaDs y sus Extensiones.

Préstamo interno. Es cuando un Responsable de Bienes entrega bienes bajo su
resguardo a algun servidor publico del CECyYTED por un periodo de tiempo
determinado.

Ratificacién. Documento, impreso desde el SISCOI, para la confirmacion a una
fecha determinada que el Responsable de Bienes tiene bajo su resguardo bienes
muebles propiedad del CECyTED, mismo que se genera regularmente después de
una revision fisica.
Repoite de obseivaciones. Es el iepoite gue se despues de realizar una
revision fisica de los bienes muebles asignados a una area o plantel, el cual contiene
los hallazgos obtenidos.

Requisicién. Es el documento con el que el Departamento de Recursos Materiales
maneja y controla las compras de bienes patrimoniales, desde su solicitud hasta su
entrega.




XXXIl. Responsable de bienes y/o servidor publico. Es el encargado de resguardar
bienes patrimoniales propiedad del CECyTED, mismos que utiliza para |a realizacién
de sus iabores.

XXXIll.  Revisién fisica. Verificacion de la existencia real de los bienes muebles y de la
veracidad de las caracteristicas registradas en el SISCOI sobre los mismos.

XXXIV. Sistema de Control de Adquisiciones (SICAD). Sistema informatico, desarrollado
por CECyYTED, para el manejo y control de las adquisiciones del CECyTED, el cual
es manejado por ei area de compras dei CECyTED.

XXXV. Sistema de Control de Inventarios (SISCOI). Sistema informatico, desarrollado
por CECYTED, para el manejo y control de los bienes muebles del CECyTED
mediante Jefe de Patrimonio, mismo que cuenta con dos plataformas, Escritorio y
WEB, donde se realizan acciones como altas, cambio de propietario, generacion de
etiquetas y vales de resguardo, busquedas, reportes actividades generadas, envio

g | .
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XXXVI. Sujeto obligado. Aquél que tenga un cargo honorifico, administre recursos y

asuntos publicos; por lo tanto estan obligados en caso de dejar su puesto a realizar
un proceso de Entrega — Recepcién ante el Organo Interno de Control del

CECyTED.

XXXVil.  Stock. Son los bienes muebles nuevos, propiedad del CECyTED, en trénsito para
ser asignados a las diferentes areas o planteles.

XXXVIIl.  Vale de resguardo. Documento que confirma la asignacion de responsabilidades

hacia un servidor publico sobre los bienes patrimoniales propiedad del CECyTED
descritos en él, el cual es firmado por el Responsable de Bienes, el Jefe de
Patrimonio y el Jefe del Departamento de Recursos Materiales.

ARTICULO 4.- Son responsables de la correcta aplicacién de esta Norma, en los ambitos
de su competencia, los siguientes:

|.  En el acatamiento de la Norma, todos los servidores publicos que reciban bajo su
resguardo algun bien patrimonial y su incumplimiento serd motivo de sancion de

conformidad con lo establecido en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Il. La Direcciébn Administrativa, el Departamento de Recursos Materiales y la
Coordinacién de Técnico Especializado, son las areas responsables de la
verificacion y supervision de esta Norma.
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. En la difusién de la Norma, la Direccién Administrativa, la Subdireccion Juridica y
Gestion Legal, el Departamento de Eficiencia Administrativa, el Departamento de
Comunicacion Sociai dei CECyTED y ia Direccion Generai.

IV.  En la vigilancia del cumplimiento de esta Norma, queda bajo el Departamento de

Recursos Materiales, la Direccion Administrativa, la Direccién General, el Organo

Interno de Control, la Direccién de Control Patrimonial de la Secretaria de Finanzas

y de Administracién y demas entes fiscalizadores, en términos de sus atribuciones.

V.  Enelincumplimiento de ia presenie Norma, se inforimara ai Responsabie de Bienes
para su conocimiento y en el caso de adeudo, amonestacién o apercibimiento al
Director Administrativo, al Titular de la Subdireccion Juridica y de Gestién Legal, el
Jefe del Departamento de Eficiencia Administrativa, al Jefe del Departamento de
Recursos Humanos y al Organo Interno de Control.

VI.  De la Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales, registrar y
controlar en apego a la normatividad vigente los bienes patrimoniales del CECyTED,
asi como reporiar de sus actividades ai Departamento de Recuisos Maieiiales.

VII. De la Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales, tener un
concentrado y archivo electrénico sobre la propiedad de los bienes inmuebles del
CECyTED, mismo que facilite su registro y control en base a la normatividad vigente,
asi como un archivo electrénico de los vales de resguardo de los bienes muebles
elaborados en el SISCOI ya firmados.

VIll.  De la Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales, proporcionar
a las areas relacionadas la informacion que se requiera sobre los bienes
patrimoniales para la realizacion de sus labores.

IX. Del Departamento de Recursos Financieros y Contables, registrar contablemente
las depreciaciones del activo y los ajustes pertinentes derivados de las
conciliaciones enire el aciivo coniabie y el del inveniaro, esio con el objeio de
coincidan los valores contables del activo con el del inventario, conforme a lo
establecido en la LGCG.

X.  El seguimiento de los adeudos vencidos de bienes muebles no localizados, estara
a cargo de las siguientes areas: la Direccion Administrativa, el Departamento de
Recursos Humanos, la Subdireccién Juridica y de Gestion Legal y del Organo
interno de Conirol.

XI. Del Responsable de Bienes:
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XII.

Xl

XIV.

a) Debera informar, a la Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes
Patrimoniales, sobre las donaciones, modificaciones y cambios de
responsabie gue iengan de ios bienes muebies, obia pabiica, infraesiruciura
Yy enseres menores a su cargo, en un plazo no mayor de 7 dias naturales a
que ocurra.

b) Debera informar, a la Coordinaciéon de Técnico Especializado de Bienes
Patrimoniales, y entregar evidencia de los bienes muebles, obra publica,
infraestructura y enseres menores a su cargo que hayan sido robados o
exiraviados, en un plazo no mayor de 7 dias naluraies a que ocuria.

c) Debera presentar para mantenimiento los bienes muebles que asi lo
requieran al Departamento de Informatica y Sistemas o al Departamento de
Recursos Materiales por parte de en Servicios Generales, segun
corresponda.

R L N T - d e S e S

d) Podra realizar resguardos inteimnos de 10s bienes a su cairgo, para un mejoi
control interno de los mismos; sin embargo no pierde su responsabilidad ante
mencionados bienes sino que tendra una responsabilidad compartida.

e) Debera de mantener siempre los bienes patrimoniales debidamente
identificados con sus respectivas etiquetas, excepto los asentados en el
Capitulo IV de la presente Norma, y solicitar a la Coordinacién de Técnico
Cspeciaiizado de Bienes Falrimoniales ias gue se hayan desprendido o
extraviado para su re-aplicacion.

f) Debera realizar un oficio interno por los bienes prestados temporalmente.

g) Informar a la Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes
Patrimoniales, por escrito, de la utilizacién de bienes personales en sus

De los representantes de las areas relacionadas, proporcionar a la Coordinacion de
Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales los elementos necesarios para
realizar los procedimientos correspondientes a los bienes patrimoniales.

Del Departamento de Informatica y Sistemas, dar mantenimiento a los bienes
informaticos, ademas, en caso de que determine que el bien mueble es inoperable,

debera entiegar el Diclamen de Baja correspondientie y el bien a la Coordinacion de
Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales, para la realizacién de la
disminucién.

Del Departamento de Recursos Materiales por parte de Servicios Generales, dar
mantenimiento a los bienes Muebles no informaticos, ya que en caso de que
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determinar que el bien mueble es inoperable debera entregar el dictamen de baja
del bien y el bien a la Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes

Patrimoniales, para la realizacion de ia disminucion.

TITULO SEGUNDO
DE LOS BIENES PATRIMONIALES

CAPITULO|
ALTAS Y CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 5.- El inventario de los bienes muebles se registra y controla mediante el
SISCOI, en sus plataformas WEB y de escritorio, por medio de vales de resguardo
referentes a altas y cambios de responsable; ademas de bajas permanentes y

inodificaciones.
ARTICULO 6.- Las “Altas por Compra” de bienes muebles se realizan en el SISCOI en

conjunto con el SICAD del cual, al tener el comprobante disponible, se puede dar de alta el
bien al inventario.

ARTICULO 7.- Para las “Altas por Donacién” de bienes muebles se generara un vale de
resguardo en el SISCOI presentado como comprobante a la Coordinacién de Técnico
Especializado de Bienes Patrimoniales el acta de donacion, la cual los responsables de
bienes la encuentran disponible a manera de formato en la pagina de CECyTED en &l
SISCOI WEB.

ARTICULO 8.- En el SISCOI las “Altas por Patrimonio” se realizan por los bienes muebles

que no fueron adquiridos por medio del SICAD ni por donacién y su valor sera conforme al

valor de mercado en el momento de su registro, conforme a los Postulados Basicos de )

Contabilidad Gubernamental emitidos por el CONAC en base a la LGCG. ?67
\

ARTICULO 9.- Se debera llevar un inventario de los bienes muebles y enseres menores
para su control y seguimiento, independientemente de que estos no alcancen el valor
monetario de activo fijo en mencion en el Capitulo Il de la presente Norma.

ARTICULO 10.- La vida (fil de los bienes muebles e inmuebles se regird conforme a lo
establecido en los Parametros de Estimacion de Vida Util emitidos por el CONAC, en base
ala LGCG.

ARTICULO 11.- Se elaborara un comodato por los bienes muebles que CECyTED pase de
manera gratuita a algan organismo o persona, para su uso sin que estos bienes dejen de
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ser propiedad del CECYTED, de los cuales se hara también un vale de resguardo a la
Direccion General para su registro intemo.

De los bienes recibidos en comodato, se elaborara un Resguardo Interno, al personal del
Colegio que los utilice, de los Bienes Patrimoniales recibidos en Comodato o Arrendamiento
provenientes de Organos Publicos o de la Iniciativa Privada para el su uso en el Colegio.

ARTICULO 12.- El SISCOI tendra tanto en su plataforma WEB como de Escritorio
disponible los instructivos de uso para quienes lo requieran.

ARTICULO 13.- Los responsables de bienes deberan de usar los bienes muebles
unicamente para el desemperio de sus labores y funciones inherentes a su puesto, por lo

que debera de cuidar, procurar su mantenimiento, y responder por los mismos en el
momento que se requiera, entregarlos cuando deje de utilizarlos o dejen de prestar sus v/
servicios en el CECyTED; asi como de informar al momento de extravié, desperfecto o
incapacidad de uso ya sea para su baja o reposicion segtin se determine por el Jefe de
Recursos Materiales.

Lo descrito en el parrafo anterior se incluird en cada Vale de Resguardo.

ARTICULO 14.- Los bienes muebles en stock y los que se encuentran a disposicion se
trataran como sigue:

I.  Ambos estaran bajo responsabilidad, por medio de un vale de resguardo, de quien
los posee fisicamente.

Il. De los bienes muebles a disposicién, los usados en transito, se les dara a conocer
a los posibles aspirantes de su disponibilidad y se les asignaran, por medio de un
vale de resguardo, a quienes como respuesta los soliciten por medio de la
realizaciéon de una requisicion u oficio dirigido al Departamento de Recursos

AMmbawimloan ool H i A -l TAhAmmima Camamioliomaad- H dos ey b
Matieriales y/0 a la Coordinacidn de Técnico Especiaiizado de Bienes Patrimoniales.

ARTICULO 15.- En caso de realizar un préstamo temporal sobre los bienes a su resguardo,

el Responsable de Bienes debera realizar un oficio, el cual debera contener lo descrito a
continuacioén, y sélo podra realizarse a personal del CECyTED; ya que al no realizar el oficio %é)
en mencion, quien haya firmado por Gltima instancia el vale de resguardo sera responsable

de cualquier cosa ocurrida al bien:

. Periodo del préstamo.
Il.  Nombre completo, firma, puesto y fecha de quien recibe el bien al momento de su
préstamo.
lll.  Nombre completo, firma, puesto y fecha de quien recibe el bien al momento de su
regreso.
IV.  Folio de inventario, descripcién, marca, color y caracteristicas del bien prestado.
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V.  Solicitar que se regrese en la mismas condiciones en que se presto el bien, asi como
en caso de no regreso el bien para la fecha de expiracion del préstamo, se turnara
por medio de oficio a la Direccion Adminisiraliva, a ia Subdireccion Juridica y de
Gestién Legal y al Organe Interno de Control para la realizacién del procedimiento
correspondiente.

En caso de expirar el plazo del préstamo y se requiera de mas tiempo se debera realizar
un nuevo oficio con las mismas caracteristicas descritas en el parrafo anterior.

En caso de expirado ei piazo de enirega de bienes en présiaimo iemporal y no se haya
regresado el bien o se regrese en malas condiciones, el Responsable de Bienes debera
turnarlo mediante oficio a la Direccion Administrativa, a la Subdireccion Juridica y de
Gestion Legal y al Organo Interno de Control, lo cual sera considerado como queja y se
procedera conforme a lo dispuesto en el Titulo Quinto de la presente Norma.

ARTICULO 16.- Por los bienes personales que utilice el personal del CECyTED en las
diferentes areas de trabajo, los duefios podran presentar un oficio de notificacién dirigido al
Jefe del Departamento de Recursos Materiales con copia para el Titular de la Coordinacion
de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales, para su enterado; sin tomar en cuenta
vehiculos ya que estos se controlan y manejan en una normatividad interna del CECyTED
a parte de la presente.

CAPITULO Il

BIENES DE ACTIVO FIJO
ARTICULO 17.- Articulo derogado 01/09/2023

ARTICULO 18.- El activo se constituye por los bienes muebles cuyo costo unitario de
adquisicion sea el establecido en Las Reglas de Registro y Valoracién de Patrimonio
emitidas por el CONAC en base a la LGCG. Dicho monto se aplicara a partir del afio 2015
conforme a la antigliedad del bien mueble, por lo tanto los bienes muebles con antigiiedad
anterior ai afio 2015, se ies apiicara el monto correspondiente al afio 2015.

Parrafo reformado 02/10/2018

En relacion a los bienes inmuebles, se consideraran activo fijo las obras acreditadas como
conclusas, con la documentacion que soporte su valor y especificando el tipo de

infraestructura si es el caso de obra capitalizable, esto conforme las Reglas Especificas de
Regisiro y Vaioracion de Patrimonio emitidas por ei CONAC.
Pérrafo agregado 01/09/2023
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ARTICULO 19.- En caso de reconocer que el valor del activo en el inventario de bienes
muebles de la Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales sea
diferente al valor del activo contable registrado por el Departamento de Recursos
Financieros y Contables, solo en caso de no llevar conciliaciones y encuadre de valores
previos, este Departamento debera actualizarse para empatarse con el activo del inventario
de la Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales y realizar a su vez la
actualizacién de su depreciacion, previa autorizacion de la H. Junta Directiva del CECyTED
de conformidad con las Reglas Especificas de Registro y Valuacién del Patrimonio en base
ala LGCG.

ARTICULO 20.- El activo de bienes muebles se depreciara mensualmente conforme a las
Reglas de Registro y Valoracién de Patrimonio emitidas por el CONAC en base a la LGCG,
esto posterior al registro contable de las altas, bajas y/o ajustes obtenidos que la
Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales entregara al
Departamento de Recursos Financieros y Contables.

ARTICULO 21.- La Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales,
debera conciliar mensualmente los movimientos ocurridos en el activo de su inventario
contra el activo contable registrado por el Departamento de Recursos Financieros vy
Contables, con la finalidad de obtener los mismos saldos o en caso de tener diferencias
realizar las actualizaciones correspondientes en cualquiera de las areas en mencion, esto
de conformidad con LGCG.

En relacién a los bienes inmuebles, se realizara la conciliacién de manera anual de los
valores de la Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales contra los
valores del Departamento de Recursos Financieros y Contables, asi como de la

Subdireccion Juridica y de Gestion Legal.
Parrafo agregado 01/09/2023

ARTICULO 22.- El software es un activo con vida (til indefinida por lo que no se depreciara
y al final de su uso se eliminara por el monto completo de su valor original, como se
establece en las Reglas de Registro y Valoraciéon de Patrimonio emitidas por el CONAC en
base a la LGCG.

CAPITULO Il
VALUACION DE BIENES PATRIMCNIALES

ARTICULO 23.- A los bienes patrimoniales que carecen de comprobante original se les
podra dar un valor similar, esto conforme a los Postulados Basicos de Contabilidad
Gubemamental emitidos por el CONAC en base a la LGCG.
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ARTICULO 24.- De los comprobantes de los bienes que conforman el activo, se generara
un archivo electrénico para que en caso de ser requeridos se encuentren disponibles
digitaimente.

ARTICULO 25.- El valor de los monitores, en caso que el comprobante no lo especifique,
sera del 20% del valor total de la computadora.

ARTICULO 26.- El valor de deshecho del activo después de su depreciacion sera de 0.0001
del valor registrado al momento de su alta en el inventario, conforme a las Principales
Reglas de Registro y Valoracion del Patrimonio en base a la LGCG.

ARTICULO 27.- El valor de recuperacién en caso de adeudo por faltante de bienes
muebles, sera de |a siguiente manera:

I.  Se generara un cuadro comparativo con tres posibles precios a valor mercado,
firmado el Titular de la Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes
Patrimoniaies.

[l.  Setomara como valor de recuperacion, del cuadro comparativo, el de menor costo.

Ill.  Finalmente se procedera a realizar la constancia de verificacion y adeudo.

CAPITULO IV
ETIQUETADO DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 28.- Los bienes muebles deberan ser identificados mediante efiquetas
elaboradas en el SISCOI, y pegadas por el Responsable de Bienes. Sin embargo los
pupitres, el software, los inmuebles y los enseres menores no se etiquetaran.

ARTICULO 29.- Las sillas de las oficinas centrales del CECyTED en lugar de ser
etiquetadas se marcaran con plumén de aceite con el nimero de folio del bien. Y los bienes
muebles en disminucion seran marcados con plumoén permanente el folio correspondiente.

ARTICULO 30.- Las etiquetas en caso de no poder ser pegadas al momento de su alta en
el SISCOI, se entregaran el responsable del bien para su pegado posterior, quien enviara
evidencia de su aplicacion a la Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes
Patrimoniales.

CAPITULO V
DISMINUCION DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 31.- Los bienes muebles se consideran en disminucién al ser entregados a la
Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales junto con el dictamen de
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baja correspondiente, ya sea por el Departamento de Informatica y Sistemas o el
Departamento de Recursos Materiales por parte de Servicios Generales.

CAPITULO VI
REVISION FiSICA DE BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 32.-
Articulo derogado 01/07/2021

ARTICULO 32 BIS.- Se realizara una revision anual de los bienes inmuebles, esto conforme
LGCG.
Artfculo agregado 01/09/2023

ARTICULO 33.- Se le dara prioridad para revisar el inventario de bienes muebles de las
areas o planteles que tengan cambio de Director o Responsable.

ARTICULO 34.- El expediente de la revision fisica de bienes muebles de un Sujeto Obligado
debera contener al menos oficio de solicitud de revision, acta de verificacion de bienes,
papeles de trabajo, reporte de observaciones, constancia de verificacién y adeudo y la
ratificacion de bienes, asi como ei cambio de responsabie en caso de Eiiiega — Recepcion.

Pdrrafo reformado 01/09/2023

Sin embargo, el expediente de la revision fisica de bienes muebles de un Sujeto No
Obligados debera contener solamente la Ratificacion de Bienes, asi como, en caso de que
aplique, el Cambio de Responsable y la documentacion soporte correspondiente. Sin
embargo, en caso de obtener alguna observacion se adjuntard la documentacion
correspondieiie.

Parrafo reformado 01/09/2023

ARTICULO 35.- La realizacién de revisiones fisicas de bienes muebles podran ser
solicitadas por la Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales al
Director de Plantel o Responsable de Bienes, a quien se le entregara el formato del acta de
verincacion de bienes para su requisicion y firma, y el inventario del area o planiel para su
cotejo y anotaciones de los resultados obtenidos, Por lo que, dichos documentos deberan
ser entregados a la Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales para
su seguimiento y la elaboracion del expediente en tiempo y forma.

Se les solicitara a los Responsables de Bienes fimen la Ratificacion de lo que tiene bajo su
resguardo de una manera calendarizada, al final de cada semestre, lo que permitira que
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cada Responsable de Bienes la firme de manera autdgrafa, ademas debera de presentar
las actualizaciones que requiera en el inventario como altas, bajas, cambios,
modificaciones, faitanies, soiicitar eliquelas y con esio, junio con la Coordinacion de
Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales, realizar los procedimientos

correspondientes.
Pérrafo agregado 01/07/2021

La Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales, realizard un muestreo
del inventario de bienes muebles que se tiene en el SISCOI contra el fisico ademas
gestionara capacitaciones necesarias para los Responsabies de Bienes, esio con ei objeio
de garantizar que los Responsables de Bienes conozcan los procesos de los bienes bajo
su resguardo como su responsabilidad sobre los mismos.

Péarrafo agregado 01/07/2021

ARTICULO 36.- De las revisiones de bienes muebles se pueden obtener los siguientes
resultados que impactan los bienes muebles:

. Modificacidn de bienes. Son actualizaciones que se realizan a los bienes ya sea por
cambio de responsable o en algunas de las caracteristicas del bien con la finalidad
que se apegue al estatus real del bien mueble.

il. Alta de bienes. Son bienes que no se encontraban inventariados pero gque
fisicamente si se localizan en el area revisada.

lll.  Baja de bienes. Son bienes que al momento de la revisién se identifican como
obsoletos.

IV.  Bienes faltantes. Son bienes registrados en el inventario pero que al momento de la
revision no se encontraron fisicamente, por los cuales se generara una constancia

de verificacion y adeudo al responsable por dichos bienes no localizados.

V. Bienes sin etigueta. Son bienes que al momento de la revision no cuentan con la
etiqueta que los identifique.

ARTICULO 37.- En caso de tener bienes de bienes muebles faltantes se realizara una &3
constancia de verificacion y adeudo que se entregara al Responsable de Bienes y se le

turnara copia a la Direccion Administrativa, al Departamento de Recursos Humanos, a la
Subdireccion Juridica y Gestion Legal y al Organo Intemo de Control para su seguimiento
correspondiente.

El Responsable de Bienes para solventar un adeudo tendra 15 dias naturales mediante las

siguientes 3 opciones:
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|.  Reposicion de los bienes con otros bienes similares o de mejores caracteristicas.
Il.  Pago del valor de recuperacion segun lo establecido en el articulo 22 de la presente

NofiTia.
1. Localizacion de los bienes faltantes,

CAPITULO VII
BAJAS PERMANENTES DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 38.- Sc entregaran los bienes muebles dados de baja permanente a la

Direccidn de Contral Patrimonial del Estado minimo una vez por afio para su depuracion,
en base a lo estipulado en el articulo 69 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado
de Durango, mediante el siguiente procedimiento:

|.  La Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales solicitara al
Organo Intemo de Control realice un acta de hechos que haga constar que
efectivamente dichos bienes en disminucion son obsoletos & inoperables.

. La Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales solicitara al
Departamento de Informatica y Sistemas la elaboracion del dictamen de baja de los
bienes informaticos en disminucién como obsoletos e inoperables.

[ll.  La Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales solicitara a la
Direccién Administrativa su visto bueno para la reubicacion de los bienes muebles

y &n su caso presentar ante la H. Junta Directiva CECYTED se autorice la baja
permanente de los bienes muebles.

IV. Con el visto bueno de la Direccion Administrativa, el dictamen de baja del
Departamento de Informatica y Sistemas, y con el acta de hechos por el Organo
Interno de Control, la Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes
Patrimoniales entregara en la Direccién General de CECyTED la documentacion
para que esla sean parie de i0os cuademilios de ia H. Junia Direciiva CECyTED.

V. Con la autorizacién para el desecho de los bienes obsoletos por medio de la H.
Junta Directiva CECYTED se procedera a entregar fisicamente.

VI. Finalmente la Direccion de Control Patrimonial de la Secretaria de Finanzas y de
Administracion elaborara un acta administrativa que haga constar la entrega de los

Dienes en mei IL-IUII

ARTICULO 39.- Por los bienes muebles en disminucién ya entregados a la Direccién de
Control Patrimonial del Estado, para su depuracion, se realizara su baja permanente en el
SISCOI.

¥
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ARTICULO 40.- De los bienes muebles por robo o extravio se debera cumplir con o
siguiente:

1. El Responsable de Bienes debera presentar Acta de Hechos a la Coordinacion de
Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales y a la Subdireccién Juridica y de
Gestion Legal, el formato que podré descargar del SISCOI WEB para su llenado y
firma, lo anterior dentro de las 48 horas siguientes del conocimiento del hecho, en
la que se evidencie que lo ocurrido se haya dado dentro de las instalaciones del
Colegio y/o con oficio de comision por su salida.

2. El Representante Legal del CECYTED, debera presentar la denuncia, en caso de
robo ante el Ministerio Publico, a mas tardar 7 dias habiles después del =
conocimiento del hecho, asi como turnar copia a la Coordinacion de Técnico ‘
Especializado de Bienes Patrimoniales.

Parrafo reformado 01/09/2023

C! Representante Legal del CECyTED ratificara la denuncia y entregara una copia
a la Coordinacion de Técnica Esnecializado de Bienes Patrimoniales, el
Representante Legal del CECyTED dara seguimiento a la carpeta de investigacion
que se genere. Y en su caso se turnara a la autoridad correspondiente.

Parrafo agregado 01/09/2023

()

4. La Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales ya con la
denuncia y la ratificacion procedera a dar de baja permanente los bienes por robo.
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Articulo reformado 01/07/2021

TITULO TERCERO
DE LOS ENSERES MENORES

ARTICULO 41.- Los enseres menores se ingresan al SISCOI junto con el inventario de
bienes muebles para su control, por lo que se realizaran de igual manera vales de resguardo

por los mismos. !
Para que un articulo sea considerado enser menor deberd ser parte de un listado elaborado
por la Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales previa autorizacion

nor el Departamento de Recursos Materiales, mismo que podra actualizarse bajo las
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mismas condiciones de aprobacion.

ARTICULO 42.- Para tramitar la baja de los enseres menores por inoperancia, el
Responsable de Bienes debera de entregarlos a la Coordinacién de Técnico Especializado
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de Bienes Patrimoniales el cual realizara su disminucion y baja permanente en el SISCOI,
con la referencia de que por ser enseres menores seran desechados a manera de basura.

ARTICULO 43.- Los enseres menores al darse de baja por robo o extravio se eliminan al
recibir un oficio firmado por el responsable de bienes con el visto bueno de su jefe inmediato
superior. Sin embargo, los no localizados como resultado de revisiones fisicas se realizaran
una constancia de verificacion y adeudo y se tratara conforme a lo establecido en el articulo
37 de la presente Norma.

&
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TiTuiLO CUARTO
DE LOS INMUEBLES

ARTICULO 44.- La Coordinacion de Técnico Especializado de Bienes Patrimoniales llevara Z/ '
un registro de los valores referentes a los bienes inmuebles, esto en conjunto con la
Subdirecciéon Juridica y de Gestion Legal, Departamento de Recursos Financieros vy

.

Contables y con ia Direccidn de Planeacion, ademas de contar con el apoyo de la Direccion
Académica y de la Direccién de Vinculacion y Extensién conforme a lo establecido en la
LGCG, para la realizacion de la conciliacion contable correspondiente.

ARTICULO 45.- El valor de los bienes inmuebles no debera ser inferior al catastral, debera
adquirirse o recibirse para estar a nombre del CECyTED, con los procedimientos juridicos
correspondientes, y en caso de bajas de bienes inmuebles se deberan de realizar conforme
ias cuenias coniables especiiicas, en base a io estipulado en ia LGCG.

Pérrafo reformado 01/09/2023

TITULO QUINTO
QUEJAS Y DENUNCIAS

ARTICULO 46.- Todo servidor publico, sin excepcion, debera prestar la colaboracion que
haya sido requerida por las autoridades competentes, para la realizacion de aclaraciones

y/o revisiones relacionadas con el uso o disposiciéon los bienes que tengan bajo su
resguardo.

ARTICULO 47.- La ciudadania en general, podra interponer quejas y denuncias sobre los
bienes patrimoniaies que a su parecer esién incumpiiendo en el uso eficiente dei recurso
publico mediante:

. Plataforma Nacional de Transparencia.
Il.  Buzones de Quejas y Denuncias de la Secretaria de Contraloria del Estado.
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. Buzones de Sugerencias y Quejas de CECyTED.
IV. Pégina del CECyTED.

V Qugjas y denuncias realizadas dir
VI. Redes Sociales.

VIl. Y demas medios aplicables.

ARTICULO 48.- Corresponderd a la Secretaria de Contraloria del Estado por conducto del
Organo Interno de Control, el seguimiento a las denuncias y quejas que se interpongan por
el incumpliendo en el uso eficiente del recurso publico, bajo el siguiente procedimiento:

I.  El Organo Interno de Control recibira un reporte de la denuncia en el mal uso del
recurso publico.

. El area en mencidén solicitaréa al Responsable de Bienes y/o al Director
Administrativo del CECyTED, un informe correspondiente sobre el reporte en
cuestion.

IIl.  El Director Administrativo de inmediato girara oficio a quien mediante soporte
documental, sea el Responsable de Bienes reportados, en dicho oficio solicitara un
reporte detallado y completo del porque se le detecté una posible faita en el uso
eficiente del recurso publico, al cual se le anexara como soporte documental el vale
de resguardo y demas documentacion que pudiera ser prueba soporte; el plazo para

acuse de recibido de la Direccion Administrativa.

IV.  El Director Administrativo al recibir la respuesta sobre dicho reporte, de inmediato
realizara la contestacion a la autoridad solicitante, anexando el informe con el
soporte documental correspondiente que al respecto realizo el Responsable de
Bienes y a su vez realizard en coordinacion con la Subdireccion Juridica y de

[@T-1-111 Alinie Aa la AasiimaantaniAn v Aa las lhhasbkas A fin Aa dnin
24 i de Sl

cr\ I Amal 11m Am imAar
oo 1 Lgyﬂll Uil aliangiao Ve 1a uUUd'llblllaUlU‘l y MT 1Ivo 11wl v (ARIIRL=1]

posibles responsabilidades, medidas disciplinarias y acciones al respecto.

V. Si después del analisis se determina que el Responsable de Bienes incurrié en
alguna irresponsabilidad o violacién a la presente Norma o cualquier otra
normatividad aplicable, se procederd a aplicar las medidas disciplinarias y/o
sanciones administrativas en los términos de la misma, independientemente de las
sanciones que determinen ias autoridades competentes.

VI.  Elplazo maximo que debera durar desde la notificacion de las autoridades de alguna
queja y denuncia, hasta la contestacion de la misma, sera de 3 dias habiles.

VIl.  La Secretaria de Contraloria del Estado por conducto del Organo Interno de Control
y segun corresponda el conducto de la queja o denuncia, analizaran todas y cada
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una de las evidencias y documentos que integran dicho expediente y determinaran
sobre la procedencia o no de la denuncia.

VIll.  Formular, en caso de considerarlo procedente, la denuncia correspondiente ante la
Secretaria de Contraloria del Estado, acompariando todos los elementos de prueba
que se hayan recabado para apoyar los hechos denunciados, mismos que seran
notificados a las areas correspondientes a fin de realizar las sanciones aplicables
que al efecto determinen dichas instancias.

i |t
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a la Secietaria de Contraloria dei £stado por CONUUCio el
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ARTICULG 45.- Coitespondei

a

Organc Interno de Control y/o a la Unidad de Enlace para la Transparencia y Acceso
Informacién Publica por conducto de la Unidad de Transparencia del CECyTED, lo
siguiente:

|.  Recibir los reportes presentados en los diferentes medios establecidos para ello, por
cualquier ciudadano o instancia, sobre los bienes patrimoniales que fueran vistos,

- ] o | .

&i1 SU parecer, naciendo imail uso.
Il.  Dar seguimiento a las denuncias y quejas que se interpongan por el uso indebido
de los bienes patrimoniales.

lll.  Recabar la informacion entregada por los organismos, que considere necesaria.

T | - .. : - -

iV. Realizai ei analisis correspondiente, con fa finalidad de esiar en condiciones de
determinar la posible responsabilidad.

V. En caso de proceder, emitir la sancion administrativa correspondiente al servidor
publico que haya incurrido en alguna irregularidad.

SANCINNES VYV
A ) w i

L] B B

ARTICULO 50.- Cualquier infraccion a lo dispuesto en esta Norma y en las que se deriven,
sera considerada un atentado en contra del correcto ejercicio de la funcién publica y por lo
tanto se estara a lo que disponga la Ley General de Responsabilidades Administrativas, asi
como las demas aplicables.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. La presente Norma se somete a revisién por parte del personal del Colegio, asi
como de la revisién y aprobacion por parte de la H. Junta Directiva CECyTED, entrando en
vigor hasta después de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado

SEGUNDO. Derivado de la importancia en el uso, resguardo y control de los bienes
patrimoniales, la presente Norma se hara del conocimiento mediante circular a todo el

narennal dal CECUTEN nara aua ga acate a nartirda oua entre 2n vinn
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TERCERA. La presente Norma podra ser actualizada mediante la revisién por el CICAN, y
se sometera para su aprobacién ante la H. Junta Directiva CECyTED, entrando en vigor
hasta después de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado

CUARTA. . Los formatos sefialados en la presente Normativa, seran elaborados y en su
caso modif cados en eI SISCOI por ia Coordinacién de Técnico Especializado de Bienes

que no se mciuyen como anexos en este documento,
QUINTA. Articulo derogado 17/agosto/2023

SEXTA. Del parque vehicular del CECyTED comprendidos dentro de los bienes muebles
deberan de cumplir ademas de con la presente Norma con lo establecido en los
Lineamientos para &l Uso Eficiente del Paique Vehicular dei CECYTED y demés
normatividad vigente que les aplique.

SEPTIMA. En lo referente a sellos, llaves, material bibliografico y archivo fisico documental
se propondra posteriormente si se anexa a la presente Norma y/o se requerira realizar una
normativa por separado, debido a la complejidad y relevancia de su manejo y control.

NOVENA. Los casos no previstos en la presente Norma, seran resueltos por la Direccion
General del CECYTED. Esta Norma entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en

el Periddico Oficial del Gobierno del Estado. Se aprueba por los miembros de la Junta
Directiva del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Durango, en la

Vicioria de Durango, Duraingo a 13 de Mayo de 2024.

C.C. INTEGRANTES DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS

Y TECNOLOGICOS D STADO DE DURANGO. -
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ON HERRERA MTRA. LUZ MARIA LOPEZ A

Coordmadora de Enlac® dpn Organismos Plblicos Titular de la Oficina de Enlace Educativo pn el Estado de

Descentralizados y Orgzhos Desconcentrades, Durango y Representante de! Gebierno Federal ante |2

suplente del DR. ESTEBAMALEJANDRO VILLEGAS Honorable Junta Directiva del CECyTE
VILLARREAL, Gobernador del Estade de Durange y
Presidente de la Honorable Junta Directiva y del DR.

JOSE GUILLERMO ADAME CALDERON
Secretario de Educacion del Estado de Durango y

Coordinacién Nacignal de ODES de los CECyTEs Normatividad, Registro y Seguimiento de Entidades
Suplente del MTRO. IVAN FLORES BENITEZ Paraestatales de la Secretaria de Finanzasy de

Coordinador de ODES de los CECyTEs y Representante Administracion,
del Goblerno Federdl ante la Honorable Junta Directiva Suplente de |a LIC. BERTHA CRISTINA ORRANTE ROJAS

del CECyTE Durango Secretaria de Finanzas y de Administraeién.d el Gobierno

C.P. SANDRA JULIETA RODRIGUEZ ROMERO
Directora de Control, Evaluacion y Seguimiento a
Organos Internos de Control
Suplente de la C. P. CLAUDIA QUINTANA ESCOBOSA,
Subsecretaria de Fiscalizacidn de la Contraloria del
Estado y Comisario Pliblico Propietario ante la Honorable
Junta Directiva del CECyTE Durango.

————‘——"‘"—"‘__"t':
M.C\CUAUHTEMOC ARMAS ENRiQU
Director Ggneral del CECyTED y Secretario Tégnico
ante el Honorable Junta Directiva del CECyTE Durango.
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